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ONSOz

Bir teknik rapor ya da makalenin yaziminda, konunun igerigi kadar
onun sunulug bi¢imi ve yazim teknigi agisindan hatasiz olmasi da énemlidir.
Bu kilavuzda, bi¢im a¢isindan énemli yazim kurallar: belirli bir sistem
icerisinde verilmektedir. Bir bagvuru kitab: olarak hazirlanan bu teknik
kilavuz sadece jeoloji miithendislerine degil, genel anlamda tiim teknik rapor
yazarlarina da yardima olacaktir.

Kitabin son bi¢imini almasinda degerli elestirileriyle katkida bulunan
Dog. Dr. Orhan AKIMAN, Dr. Fahrettin EMRE, Prof. Dr. Ayhan ERLER, Dog.
Df. Cemal GONCUOGLU, Dr. Yavuz HAKYEMEZ ve Do¢. Dr. Okan
TEKELI'ye tegekkiir ederiz.
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JEOLOJI RAPORU GENEL YAZIM KURALLARI

1. GiRig

Bir jeoloji raporu saha ¢ahgmalarimn tam
ve eksiksiz bir bigimde belgelenmesidir. Ra-
porun okuyuculara yararli olabilmesi, saha
caligmalar: sirasinda edinilen ve derlenen
bilgilerin agik, dogru, amaca yénelik ve be-
lirli bir diizen igerisinde yazilmasina bagl-
dar.

Raporun genel diizeni ¢aligmanin niteligi-
ni ¢ok yakindan ilgilendirir. Boltimlerin agik
ve 6z olmasi, yinelemelerden kaginilmasi,
amacin digina ¢ikarak gereksiz bilgilerle ana
fikir ve sonuglarn kaybolmamasi gerekir.
Bunu saglamak i¢in ¢egitli haritalar, kesit-
lef, gekiller, cizelgeler ve fotograflardan ya-
rarlamlmahdir. Raporun ana gévdesi ve re-
simlemelerin bir biitiin olugturmasina da
dikkat edilmelidir.

Raporda kullanilan dilin agik ve anlagihir
olmas gereklidir. Raporda, séylenmesi gere-
ken her gey tam olarak soylenmeli, hicbir
noktanin tamamlanmasi okuyucunun yoru-
muna agik birakilmamalidir.

# o o 3
2. RAPOR YAZILMASI iCIN GEREKLI
BILGININ TOPLANMASI

Raporun yazilmasima gerekli temel bilgi-
ler, saha ve laboratuvar ¢aligmalari sirasin-
da edinilen bilgilerdir. Bu nedenle saha goz-
lemleri, iligkiler, ¢6ziimlemeler (analiz) ve
biregimler (sentez) saha not defterine agik ve
belirgin olarak gecirilmeli ve gekillerle goste-
rilmelidir. Saha ¢aligmalar1 sonucunda tire-
tilen haritalar, kesitler ve diger cizimler,
eger olanakh ise, rapor yazilmadan énce son
bi¢imiyle hazirlanmalidir. Raporun yazilma-
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81 i¢in gerekli bilgilerin bir bslimi de eski
incelemelerden derlenebilir. Bu veriler, sa-
haya ¢ikilmadan énce ¢egitli kurum ve kuru-
luglarn benzer ya da degigik amagh ¢aligma-
larindan toplanmah ve incelenmelidir.

3. RAPOR YAZIMINDA
GENEL KURALLAR

3.1. Bicim

Rapor A4 (21x29.7 cm) boyutlu birinci ha-
mur kagdin bir yiiziine yaz1 makinasiyla ya-
zilmalidir. Yazimda ¢ift aralik kullamlmal
ve kagt cevresinde soldan 4 cm, diger yan-
lardan ise 2 cm lik bogluk birakilmahdir.

Rapor diizeninin belirlenmesinde agag-
daki siraya uyulmahdir :

- Baghk

-0z

- Girig

- Cografya

- Raporun ana gévdesi

- Sonug ve éneriler

- Deginilen belgeler

- Ek agiklamalar (gerektiginde)

- Levhalar

- Tammlamalar

- Ekler

Gerek gorildigi durumlarda rapora, 6z

‘bolimiinden sonra Ingilizce olarak yazilmig

bir “Abstract” ile sonuglar boliimiinden once,
rapor ana gévdesinin genig bir ézetini veren
“Summary” béliimleri eklenebilir.

Rapor yazisinda daktilo yanhglar bulun-
mamali, belirgin kazint1 ve silintiler olma-
malidir. Raporun biitiin kopyalan kolayhkla
okunabilir nitelikte olmahdir.
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3.2, Yaz1 Dili

Rapor yaziminda agik ve yaln bir anla-
tim yolu izlenmelidir. Rapor metni, ti¢lincii
kigi olarak yazilmahdir. Turkce kargihklar
bulunan yabana sézciik ve terimler kullaml-
mamahdir. Yerlegsmemig Tiirkce sézciikk ve
terimlerin kullanilmas: gerektiginde, teri-
min ilk kullamldign yerde, parantez igerisin-
de yabana dildeki kargih@ 6zgiin bigimiyle
verilmelidir : Ornegin “kondu (Klippe)” gibi.
Yazim sirasinda Tiirk Dil Kurumu'nun ya-
zim kurallarina uyulmah, gerektiginde TDK
Yazim Klavuzu'na bagvurulmalidir. Rapor-

da, 6l¢ii birimi olarak metre sistemi kullaml-

mahidir.
3.3. Rapor i¢ Kapag
Rapor dig kapaginda raporun adi ve rapo-

ru hazirlayan kurulug belirtilir.
Rapor i¢ kapag dig kapaktan sonra gelir

ve etiket bigiminde dort bsliimden olugur

(Ek 1).

En iistte, bityiik harflerle raporu hazrla-
yan kurulug yazilr.

Ikinci etiket, biiyitkk harflerle yazilmig
olarak rapor adina aittir. Rapor adinda ¢a-
lhigmanin yeri (il-ilge-kéy- ve yoére olarak) ve
raporun amaci kisa, agik ve yeterli bir bigim-
de belirtilmelidir.

Rapor adinin altina yazanin ad1 ve soyad:
bityiik harflerle yazihir. Yazarin meslek sam,
adimin arkasinda yer alir. Yazar birden ¢ok-
sa, soyad1 alfabetik siralamasina gore isim-
ler alt alta yazihir, son iki yazar “ve” sézcii-
glyle, digerleri virgiille ayrnlir. Caligmada
birinci derecede sorumluluk tagiyan kiginin
adi1 en baga yazilir. Rapor yazarim belirten
etiket, kagt yanlardan, alttan ve tstten or-
talanarak diizenlenir.

Dérdiincii etiket rapor tarihini ve yazildi-
&1 yeri gosterir. Rapor tarihi ay ve yil olarak,
yeri ise biiyilik harflerle yazilir. Bu béliim ka-
$1din alt kisminda ve ortada yer alir.

8.4. igindekiler Sayfas1

Raporun i¢ kapagindan sonra i¢indekiler
sayfas1 gelir. Burada raporun igerigini olug-
turan bélimler ve resimlemeler yer alir. Bu
sayfadaki boliim baghklar1 ve adlamalar, ra-

2

por icinde ve eklerde gectigi gibi olmahdar.
Bélim baghiklan biyiik harflerle, alt baghk-
lar ise kii¢iik harflerle yazilmah ve bunlarn
numaralandirilmasinda olagan sira sayilan
ve her bir alt béliim i¢in ikinci bir say1 dizisi
kullanmilmahdar.

Resimlemeler béliimiinde sirasiyla gekil-
ler, ¢izelgeler, levhalar ve ekler kisimlan ay-
n ayri bulunmahdir.

Jeoloji raporlan igin genel bir igindekiler
sayfasi 6rnegi Ek 2 de verilmigtir.

3.5. Baghklarin Yazi Diizeni ve
. Yerlestirilmesi

Birinci dereceden baghklar tiimiyle bii-
yiik harflerle yazilir ve alta gizilir. Ikinci de-
receden baghklan olugturan sézciiklerin her
birinin bag harfleri biiyiik, diger harfleri kii-
ciik yazilir ve alt1 ¢izilir; satinin devamm bog
birakilir. Ugiincii dereceden baghklarda séz-
ciikklerin yazimi ikinci derecedekiler gibidir,
yalmz alta ¢izilmez, satirin devam bog bira-
kalir. Daha sonraki baghklar, paragraf bagin-
da metin ile birlikte baglar ve bagliktan son-
ra iki nokta iist iiste konarak metine devam
edilir. Biitiin baghklarda "ve, ile" gibi baglag-
lann ilk harfleri kiigiikk yazihir. Baghklar sa-
tir bagindan, ¢ergeve bloguyla birlikte parag-
raf bag1 yapilmadan yerlestirilir. Baghklarin
bir 6rnegi agagidadir:

8. COGRAFYA
3.1. Morfoloji
3.2. Hidrografi

3.6. Sayfa ve Resimleme Numaralari

Icindekiler sayfalar1 romen rakamlarnyla ~
numaralanir. Bu boliimiin digindaki sayfala-
rn numaralan sira sayilariyla yazihir. Sayfa
numaralan iist kisimda ve ortada yer alir.

Sekil ve ¢izelgeler, birbirlerinden ayr
olarak kendi aralarinda bir biitiin olugturan

“bélimler bigiminde ve metinde ilk anilma si-

rasina gére numaralanirlar. Sekiller ve ¢izel-
gelerde olagan sira sayilari kullamlir.
Fotograflar levhalar bigiminde diizenle-

. nir. Levha numaralari sayfanin sag iist koge-

gine, biiyiikk harflerle yazilan “LEVHA” s6z-
ciigiinii izleyerek romen sayilaryla yazihr.
Ek numaralar sag tst kogeye, biytk

TMMOB JEOLOJI MUHENDISLERI ODASI



harﬂerle “EK” sbzcugunﬁ 1zleyerek yaz111r

Levha ve eklere ayrica sayfa numaras veril-
mez.

3.7. Sayilarin Yazilig Diizeni

Ctimle bagindaki sayilar harflerle yazl-
mahdir. Bu durumda say1 adlar ayn ayn
yazihir: Elli alti, ytiz on dokuz gibi. Eger,
ciimle bag1 oldugu i¢in bir say1 harflerle ya-
zilmigsa, aym ciimle i¢inde benzer igi géren
diger sayilar da harfle belirtilir. Ancak, zo-
runlu olmadike¢a ciimleyi sayiy1 baga alma-
yacak bicimde diizenlemek yoluna gidilmeli-
dir.

On dahil birden ona kadar olan sayilar,
ciimle i¢inde tek baglarina bulunduklarinda
harflerle yazilir: "Uludag formasyonu beg
tiyeden olugmaktadir" gibi.

Kesirli sayilar rakamlarla yazihir: "Kum,
cakil oram 31/2 dir" gibi.

Biiyiik harflerdeki milyon ve milyar de-
gerleri harflerle yazilir: 78 milyon ton gibi.
Ancak, sayilar yuvarlak degilse rakam kul-
lanmilmahdir: 21 986 437 gibi.

Sira belirten sayilar rakamlarla yazilir:
24 tuncii enlem gibi. Ancak birden ona kadar
olan siralama sayilan harflerle yazihir: Seki-
zifci grup, gibi. Bunlar aym ciimle iginde s1-
ralama belirten ondan daha biiyiik bir say1
ile birlikte bulunuyorsa rakamla yazilr: 14
tincti birimin 2 nci katmani, gibi.

Belirsiz sayilar harflerle yazilir : Bin do-
kuz yiiz yetmiglerde, bir iki kez gibi.

Yuvarlak bigimde belirtilen sayisal deger-
ler harflerle yazilmalidir : Yaklagik olarak
beg yiiz metre, elli kadar érnek, gibi.

!
3.8. Kisaltmalar

Yazida ahigilmigin digindaki kisaltmalara
ancak ¢ok gerekli durumlarda gidilmeli, bu
durumda "Girig" bslimiinde, izlenen yol ve
yontem agiklanmahdir.

Standart kisaltmalarda nokta kullanil-
mamalidir : cm, dm, m, km, MTA, ABD,
UNESCO, vb. gibi. Cografya yonlerin kisalt-
malar, yénlerin Tiirkce'lerine gére yapilma-
hdir : K, G, B, D, KB, vb gibi. Resimlerde de
aym kural uygulanmalidir.
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3.9. Adlamalar
3.9.1. Stratigrafi Adlamalar

Yazida gergek tiim stratigrafi adlama ve
smiflama terimleri Tiirkiye Stratigrafi Ko-
mitesi tarafindan hazirlanmig olan "Stratig-
rafi Siniflama ve Adlama Kurallar1" na
(MTA Gen. Md., 1986) uygun olarak yapil-
malidir. Resmilegmig (daha énce yayinlan-
mig ve/veya Tirkiye Stratigrafi Komitesi ta-
rafindan onaylanmig) formasyon adlarinin
ilk harfleri biiyiik yazilir; resmilegmemisg for-
masyonlar kii¢iik harflerle yazilmalidir.

Sistem, seri, kat adlan bu adlarin tiiretil-
digi yerel adlarin kendi dillerindeki okunug- -
larimin Tiirkce seslerle yazilmasi bigiminde
kullanilmalidir. Ornegin, Lutetien degil de
Fransizca'da okundugu gibi Liitesiyen ola-
rak yazilmah ve kullanilmahdar.

En ¢ok kangikhga yol acan uygulamalar-
dan birisi de "ALT-UST /ERKEN-GEC" te-
rimlerinin kullamhgidir. “Alt-Ust” tamimla-
mas1 birimin, stratigrafik istifteki yerini ve
yagim gosterir, kronostratigrafiye iligkin bir
adlamadir. “Erken - Ge¢” adlamasi ise bir
olay1 veya siireci gosterir, jeokronolojik bir
adlamadir. Yani, jeolojik zamamin belirli bir
déneminde (Jeokromoji anlaminda) olugmug
kayalar iceren birime kronostratigrafi anla-
minda bir ad verilir.

Ornek :

- A birimi Erken Kretase'de olugmustur

- A birimi Alt Kretase'de yer almaktadar.

- A biriminin yag1 Alt Kretase'dir.

3.9.2. Paleontoloji Adlamalar: ve
Fosil Adlarinin Yaziliglar:

Paleontoloji adlamalarinda “International
Code of Zoological Nomenclature, XV Intern.
Cong. Zool. : Int. Trust Zool. Nomenclature,
London, 1964” kararlarina uyulmahdir. -

Fosil adlan alt alta ve satira soldan on
harf icten baglanarak, yazihglar agagidaki
érneklere gore yapilmalhdir :

- Tiir adlan :

Alveolina sp.

Alveolina cucumiformis Hottinger,
1960

Alveolina c¢f. cucumiformis Hottmger,
1960
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Alveolina aff. cucumiformis Hottinger,

1960 .
Alveolina globosa (Leymerie, 1846)

- Cins adlan nitelik belirtmeleri duru-
munda Nummulites'li marn, Hippurites'li ki-
rectagi, vb. gibi yazalmahdir. A

Takim ve simif adlari nitelik belirtmeleri
durumunda gastropodlu kumtagi, lamellib-
rangh diizey, graptolitli katman, mercanh
kiregtagi, vb. gibi kullamlmahdir.

3.9.3. Mineral Adlamalar:

Mineral igeriginin verilmesinde ad sirala-
masi olagan satir diizeninde ve adlar birbiri-
ni izleyecek bi¢imde yapihr.

3.10. Yabanca Sézciiklerin Yazihig
Diizeni

Yabanc kokenli sézciikler, eger varsa
Tirkge'de yerlegmisg bigimiyle kullamhr : Al-
manya, gibi. Yoksa, kendi dillerindeki oku-
nuglarinin Tiirkce seslerle yazilmasi bigi-
minde kullamlmalidir : Kimmericiyen, gibi.
Yabana sézciiklerin yaziminda iki tinsiizle
baglayan ya da biten sazciikler, iinsiizler
arasinda iinli almadan yazilir : Gram, re-
alizm, gibi. Yabanci sézciiklerde igsesteki “g”
Jlerve sondaki “g” ler korunur :

Magma, jeolog, gibi.

3.11. Deginmeler

Rapor i¢inde deginilecek kaynaklar igin
sadece yazarin soyadi ve yayim yihi belirtilir.
Eger soz konusu deginme bir kitaptan yapih-
yorsa, bu durumda deginmeye iligkin sayfa
numarasi (birden ¢ok sayfa oldugunda ¢iz-
giyle ayrilmig baglangi¢ ve bitig numaralari)
verilir. Ornek :

-“... Raman Formasyonu dort iiyeye ayril-
migtir (Workman, 1965).”

-“... Workman (1965, s. 13) Raman For-
masyonu'nu dért iiyeye ayirmigtar.”

Aym soyadh birden fazla yazar varsa ve
yayin yillan da aym ise, metin i¢inde bu ya-
zarlanin adlarimn ilk harfleri de verilir. Or-
nek :

- Walker, R.G. (1965) ve Walker, T.R. (1985)

Kaynak olarak belirtilen yaymn iki yazarh

ise, her iki yazarin soyadi arasina “ve” sézcli-
gt konularak belirtilir. Tkiden ¢oksa, ilk ya-
zar soyadindan sonra “ve digerleri” sézciigi
kullamhr. Ornek :

-“... (Agar ve Kitay, 1962)

-“... (Jacobson ve digerleri, 1968) ; ... (Ja-
cobson ve dig., 1968)

Rapor icinde bagka bir makale yahut ra-
pordan alinan diigiince ya da sézciikler esas
metinde oldugu gibi aynen ve kaynak belirti-
lerek “...” tirnak i¢inde yazilmahdir. Ornek :

- ... “Kaledoniyen metamorfik masifleri”
(Yalginlar, 1954)

- ... “Bolgede volkanik faaliyet, Kretase ve
Liitesyen esnasinda denizalt1 puskiirmeleri
seklinde, Neojen'de ise yeriistii volkanizmasi
olarak meydana gelmigtir” (Ketin,
1961,1963).

Bagka bir yayin i¢inde 86z edilmig bir
kaynagn kullamlmasinda gu diizen uygula-
nr:

- ... Lebling'in Gakraz dolayinda Liyas'tan
soz ettigi bilinmektedir (Lebling, 1933 :
Charles, 1933, s. 151).

Eger 6zgiin yayn bilinmiyorsa kaynak su
bicimde belirtilir :

- ... Lebling'in Cakraz dolayinda Liyas'tan
86z ettigi bilinmektedir (Charles, 1933).

Bir yazarin aym yila ait birden ¢ok yayim
kaynak olarak belirtiliyorsa, bu yaymnlar
a,b,c, vb gibi kii¢iik harflerin sirasiyla eklen-
mesiyle belirtilir :

- ... (Altinh, 1972a, s. 29)

Sozlii ve yazih gériigmelere iligkin degin-
meler agagidaki 6rneklere gore yapilmalhdir :

-... (T. Norman, 1972, kigisel goriigme);
... (0. Eroskay, 1970, yazih goriigme) ; ...
(N. Camitez, 1975, sozlii goriigme) ; N. Tok-
séz'e gore (1975, kigisel gortigme)... ;

Deginmelerde akademik, meslek ve gorev
sanlarina yer verilemez.

3.12. Dipnot Kullamilmasi

Dipnot, yerlegtirme ve yazilma bakimin-
dan giigliikler dogurdugundan ¢ok gerekli
durumlar diginda kullamlmamahdir. Metin-
de unutulmug béliimler ve deginilen belgeler
dipnot olarak verilmemelidir. Ancak yazih
olmayan goériiglere dayanan kaynaklarin,
metinde kullanilmig yéntemlerin, formiille-
rin, vb nin metin i¢inde verilmek istenmeyen
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aciklamalar on satir1 gegmeyecek kisahkta
ise dipnot olarak verilebilir. Daha uzun agik-
lamalar i¢in metin sonunda bir “Ek Acikla-
malar” béliimii kullamlmahdar.

Dipnot metinden daha sik arahikh olarak
sayfanin altina yazihr. Metinle dipnot arasi-
na kisa bir ¢izgi gekilir. Dipnota iligkin sira
sayilar1 her sayfada birden baglayarak nu-
maralanmir. Dipnotlar, okuyucuyu dipnota
gonderen igaretin bulundugu sayfada yer al-
mahdir. '

Dipnotun metni_kisa ve 6zlii olmah, dip-
notu’ gerektiren soruna bir ¢6ziim getirmeli-
dir. Dipnot metninin bitiminde gerekli kay-
nak aciklamasi kesin olarak verilmelidir.

4. RAPOR BOLUMLERININ iCERIiGi

Bu béliimde, amaci ne olursa olsun her je-
oloji raporunda bulunmasi gereken raporun
genel béliimlerine iligkin agiklamalar veril-
mektedir. Gerektiginde bu boéliimler, cahgma
amacina uygun bicimde bir baghk altinda
toplanabilir ya da bir béliimii verilmeyebilir.

4.1. Oz

0Oz ¢aligmamn amacin, énemli yonlerini,
bjlinenlere katkisimi ve elde edilen yeni veri-
leri, sonuglarini, sorunlarim genig bir gevre-
ye iletebilme olanagim yaratir. Ozde rapo-
run diger béliimleri kaynak olarak belirtil-
memeli, raporun diger béliimlerinde bulun-
mayan bilgilere yer verilmemelidir. Kisa
ciimleler ve olabildigince yahn bir anlatim
kullamlmahdir. Oztin uzunlugu tg yiiz soz-
ciigii gegmemelidir. Bu boliim, raporun diger
béslumleri tamamlandiktan sonra yazlr.

Oze, rapor bolimlenmesine iligkin sira
numarasl verilmez, raporun baginda tek bir
sayfa biciminde diizenlenir, sayfada yer ka-
hirsa diger boliimlere yer verilmez.

4.2, Girig

Bu béliimde sirasiyla ¢aligmamn konusu
ve amacl, yeri, caligma yéntemleri, énceki
caligmalar, vb gibi okuyucuyu konuya hazr-
- layia bilgilerden gerekli goriilenler alt bag-
hiklar bi¢giminde verilir.

Amac'ta 6z ve agik ciimlelerle ¢galigmamin
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amaacl ve gerekgesi a¢iklanmir. Projenin hangi
kurulusa ait oldugu, tam adi ve varsa numa-
rasi ile hangi yillarda gerceklestirildigi veri-
lir. Proje, ¢egitli kuruluglar arasinda bir or-
tak yapimsa ya da bir kurulug bagka birisi
adina igin yapimim yiiklendiyse bu durum-
dan da s6z edilmelidir. Ayrica, projenin iilke
ekonomisindeki yeri de belirtilmelidir.

Caligma alani'nda incelemenin yapildig
yer acik ve belirgin olarak anlatilmah, 1/25
000 ol¢ekli pafta numaralan ve koordinatla-
n verilmelidir. Bu béliimde kampin/kampla-
nn nerede, ni¢in ve nasil, ne zaman kurul-
dugu, joistik bilgiler anlatilmahdir. Bu bé-
limde, ¢aligma alanmnin yerini gésteren bir
yer bulduru haritas: da gekil olarak verilir.

Calisma yéntemleri'nde ¢aligmalara
katilanlar belirtilir, jeoloji haritas1 alimimin
yontemleri ve ilkeleri, diger ¢caligmalar ve ¢a-
higmacilar arasinda yapilan gérev bslimiu

agiklanir.

Oncel ¢alismalar'da inceleme sahas ve
cevresinde diger aragtirmacilann ¢ahgmala-
1, bulgulan ve ¢aligmalarimn sonuglan an-
latilir, olanakh ise bunlarin elegtirilerine de
yer verilir. Bu béliimiin, genel jeoloji rapor-
larinda stratigrafi bélimiinden 6nce ve ayr
bir bélim olarak verilmesinde yarar vardir.
Bu béliimde bir “stratigrafi denegtirme ¢izel-
gesi” verilebilir. Oncel ¢aligmalardan, tarih
sirasina uygun bir bicimde, eskiden yeniye
dogru séz edilir.

Adlama ve siniflama béliimiinde ¢ahg-
lan sahada gériilen birimlerin simflama ve
adlamasinin hangi ilkelere gére ve nasil ya-
pildiz1, bu konuda hangi kaynaklardan ya-
rarlamldifn verilir.

Yaz diizeni'nde rapor ana govdesinin
hazirlanmasinda, sahada gézlenen birimlerin
niteliklerinden dolay1 nasil bir siralama ya-
pildigindan s6z edilir; her bir ana baghk al-
tinda toplanan birimlere iligkin yaz diizenle-
ri agiklanabilir. Yazar konusunun ézelligin-
den dolay: standart yaz diizeninin digna ¢ik-
maya gerek duyarsa, bu bolimde uyguladign
diizeni kisa ve agik gerekgesiyle belirtir.
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Kisaltmalar'da, yazida aligilmigin digin-
da kisltmalara gidilmesi gerekli goriillmiigse
bu kisaltmalarla ilgili agiklamalar verilir.
Béliim baghklarinda kisaltmalar kullanilma-
mahdir.

Katka belirtme'de gerek saha ve gerekse
biiro ¢aligmalarina proje grubu digindan ola-
gan gorevleri stesinde katkida bulunan kigi-
lerden s6z edilir. Caligmanin gergeklegtiril-
mesinde katkinin yeri ve énemi belirtilir.
Katla belirtmede gu konulara dikkat edilme-
lidir :

- Kismen olagan gorev geregi yapilan, ya-
pana az ya da ¢ok sorumluluk yiikleyen do-
laysi1z katkilar : “ ... ¢caligmalar yénlendir-
migtir 7, “Ilerdiyen katinin simrlarinin sap-
tanmasida... 'in gérig ve uyarilar1 gézetil-
migtir” gibi. Bu tiir katkilarda akademik,
meslek ve gérev sanlar belirtilmez.

- Olagan gorev dig1 yapilan dolayh katki-
lar : “Sondaj karotlarinin incelenmesi olana-
gin1 tamiyan DSI 5. Bélge Etiid-Plan Bag
Miihendisi...'e tegekkiir ederiz” ; “Yazar, ya-
yinlanmamig notlarindan yararlanma olana-
gim saglayan Prof Dr. ... 'a tegekkiir eder."
gibi. Bu tiir katkilarda sanlar belirtilir.

- Olagan gorev geregi yapilmig ve yapana
gsorumluluk yiiklemeyen dogal katkilar ke-
ginlikle belirtilmemelidir. “Bana, aragtirma
olanag saglayan Daire Bagkanimiz/ Kirsii
Direktériimiiz saym...'e tegekkiir ederim" gi-
bi ciimleler kullanilmamalidir.

4.3. Cografya

Cografya bolimiinde alt baghklar ya da
paragraflar bigciminde morfoloji, hidrografi,
iklim, bitki értiisii, ulagim ve yerlegim yerle-
rinden 86z edilir. Bu alt béliimleri ilgilendi-

ren cografya bilgileri kisa ve 6zli olarak an- -

latalir.
4.4. Raporun Ana Goévdesi -

Bu béliimde, ¢aligmanin amacina uygun
bigimde sahanin jeolojisine yonelik bilgiler
aktarilir. Bu béliim, ¢aligmanin 6zelligine ve
tiiriine gore degigik bi¢cimlerde diizenlenebi-
lir. Raporun ana gévdesinde éncelik; ¢aligma-
nin agirhk noktasimi olugturan konulara ve-
rilir. Ikinci derecedeki konular bunlan izler.
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Genel Jeoloji, maden jeolojisi, mithendis-
lik jeolojisi, vb gibi disiplinlere iligkin rapor
kilavuzlarinda bu bélim ag¢ik ve ayrintili
olarak verilecektir.

4.5. Sonug ve Oneriler

Bu béliimde ¢aligmadan elde edilen so-
nuclar ana ¢izgileriyle ve 6z olarak belirtil-
melidir. Raporda incelenmemig konulara yer
verilmez. Yazarin yapilmasinda gerek gordii-
gii ek caligmalar, onlemler, iletmekte yararh
gordiigii énerilere bu bslimde yer verilir.
Anlatimda agiklhigl saglamak amaciyla sonug
ve onerilerin maddeler bi¢ciminde verilmesi

uygun olur.

4.6. Yazarin Imzasi

Rapor bitiminde yazar/yazarlarin imzas: .
icin agilan béliimde yazarin adi ve soyad,
tinvani, oda sicil nosu alta yazlir.

4.7. Deginilen Belgeler

Bu béliimde, raporda adi gegen belgelere
iligkin bilgiler standart bir diizende verilir.
Raporda deginilmemis belgelerden kesinlikle
g6z edilmez. Dizin, yazar soyadina gore ve
alfabetik siralamada verilmelidir. Bir yazara
ait birden ¢ok belge varsa siralama, tarih ba-
kimindan eskiden baglanarak yeniye dogru
yapilir: Belgenin verilmesinde, her yazara
ait béliimde birinci satirdan sonraki satirlar
ti¢ harf iceriden baglar. Belgenin yayimlan-
dign kaynagin adi uluslararasi kisaltmalara
uygun olarak*verilmelidir

(Ek 3).

Belge bir makaleyse, iligkin bilgilerin
verilmesinde diizen géyledir : Yazar soyadi,
yazar adimin ilk harfi., yayim yil1, belgenin
adi : yayimlandig1 derginin adi, cilt nosu, ge-
rektiginde sayisi, metnin ilk sayfasinin nosu
son sayfanin nosu. Ornek :

- Pamir, H.N., 1958, Tiirkiye'de kurulacak

hidrojeoloji enstitiisii haklkinda ra-
por Tiirkiye Jeol. Biilt., 4, 63-68.

Bir yazarin ayni yila ait birden ¢ok
yayim belge olarak kullamliyorsa, bunlar,
a,b,c, vb gibi kii¢iikk harflerin yayim yilindan
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- Ketin, I., 1959, ...
Ketin, 1., 1959, ...

Belge birden ¢ok yazarhiysa, ilk ad:
gecen yazarin bulundugu béliime ve o yaza-
nn tek bagma yayimlandigi yazilardan son-
raya yerlegtirilir. Béyle birka¢ belge varsa,
ikinei, ti¢ilincii, vd yazarlarin soyadlar: dik-
kate alimir. Belgenin yazilmasinda tiim ya-
zarlarin soyadlan ve adlarmmn ilk harfleri
olagan diizen icerisinde yazilir, son yazardan
énce “ve” sozciigi konur. Ornek :

- Ketin, I. ve Abdiisselamoglu, S.,

1969,...
- Caillére, S., Kraut, F. ve Routhier, P.,
1956,...

Belge bir kitap ise, kitabin adimin bag
harfleri biiytik yazilarak makaledeki diizen
belge sonuna dek aym bigimde izlenir; iki
nokta st tiste konduktan sona yaymevinin
adi, basildign kent, kitabin toplam sayfa sa-
yis1 yazilir. Ornek :

- Ketin I. ve Canitez, N., 1972, Yapisal

Jeoloji : ITU, Istanbul, 308s.
- Blumenthal, M.M., 1956, Yiiksek Bol-
kardaghn ve Kuzey Kenar Boél-
i gelerinin ve Bati1 Uzantilarinin
Jeolojisi : MTA Enst., Seri B, No
: 7, Ankara, 179 s.

Cesitli yazarlarin yazilarimin toplan-
diga bir kitabin adi belirtilmek isteniyor-
sa, yazar adlarina uygulanan diizende kita-
bin editér/editorlerinin soyad: ve adindan
sonra parantez icinde ve alti ¢izilerek editor
gozciigiiniin kisaltilmis: olan “ed” deyisgi yazi-
Iir, ardindan diger bilgiler kitap diizeninde
verilir. Ornek :

- Gdskell, T. F. (ed), 1967, The Earth's

Mantle : Academic Press, Lon-
don, 520s.

Eger cesitli yazarlarin yer aldig: bir
kitaptaki belirli bir makale belge olarak
verilecek ise, belge adinin sonuna dek maka-
ledeki olagan sira izlenir, iki nokta iist iiste
konduktan sonra editér/editorlerin soyadi ve
adimin ilk harfi, parantez icinde ve alta ¢izile-
rek (ed) deyigi, belgenin, yer aldig1 kitabin
ad1 ve alt1 cizilerek “de/da” eki, yayimlayan
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hemen sonra yazilmasiyla gésterilir. Ornek :

kurulug, yaymm yeri, belgenin ilk ve son say-
fasimn numaralan yazihir. Ornek :
- Anderson, D. L., 1967, Latest informati-
on from seismic observetions :
Gaskell, T. F. (ed), The Earth's
Mantle da, Academic press, Lon-
don, 355-420.

Bildiriler ve ézlerde yazar adi, bildiri
kitabinin basim yih, bildirinin/éziin ads, iki
nokta st tiste, ilgili toplantinin adi, yeri, ta-
rihi, bildiri kitabmin adi, bildiri/éziin sayfa
numarasi verilir. Ornek :

- Goriir, N., 1981, Tuz Gé6lu havzasimin

stratigrafik analizi : Tiirkiye Je-
ol. Kur. 35. Bil. Tekn. Kurultaya,
Ankara, 1981, I¢ Anadolu'nun
Jeolojisi simpozyumu, 60-65.

- Oztunali, O. ve Yeniyol, M., 1980, Yu-
nak (konya) yéresi kayaclarinmin
petrojenezi : Tiirkiye Jeol. Kur.
34 Bil. Tekn. Kurultayi, Ankara,
1980, Bildiri Ozetleri, 36.

Yayimlanmig kurs, seminer, vb notlar
icin belge adindan sonra kursu diizenleyen
kurulug, toplantinin yeri, kitabin adi, ilgili
sayfa numaralan verilir. Ornek :

- Walker, R.G. ve Mutti, E., 1978, Turbi-
dite facies and facies associati-
ons : SEPM Pacific Sect., Kisa
Kurs, Annaheim, Turbidites and
Deep Water Sedimentation da,
119-157.

Tezlerde belgenin adinin sonuna dek
olagan sira izlenir, iki nokta iist iiste kon-
duktan sonra tezin tiirii, verildigi tiniversite,
kenti, sayfa sayis1 ve parantez i¢inde “ya-
yimlanmamig” sézciigii yazilir. Ornek :

- Seymen, 1., 1982, Kaman dolayinda Kair-
gehir Masifinin Jeolojisi : Do-
centlik Tezi, ITU Maden Fak.,
Istanbul, 145s (yayimlanma-
mig).

Belge yayimlanmamig rapor, ders not-
lan, vb ise ilgili bilgiler olagan diizen iginde
verildikten sonra bilgilerin sonuna parantez
icerisinde “yayimlanmamig” sézcugii yazihir.
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Ornek :
- Baykal, F., 1944, Malatya-Kayseri ara-
sindaki Toroslar'in Jeolojik yapi-
81 : MTA Gen. Md., Derleme Ra-
por No 1703, Ankara, 54 s (ya-
yimlanmamag).

- Akyol, E., 1978, Palinoloji ders notlarz :
EU Fen. Fak. Yerbilimleri Bol.
Izmir, 45s. (yayimlanmamsg).

Cevirilerde 6zgiin belgenin yazar, belge
ad1 ve yayimlandiga kaynak olagan diizen
igerisinde verilir. Ardindan parantez igeri-
sinde, “Cev.” deyisi ve iki nokta st iiste kon-
duktan sonra gevirenin soyadi, adimin ilk
harfi, ¢cevirinin adi, yayimlandig yer yazilhir.
Ornek :

- Stow, D.A.V,, 1982, Sedimentology some

unresolved problems and new
directions : Episodes, 2, 3, -8
(Cev. : Hakyemez, Y., Sediman-
toloji-baz1 ¢oziimlenmemig so-
runlar ve yeni yénler, Yeryuvar:
ve Insan, 1983, 1, 14-18).

Anonim eserler yayimlayan kuruluga

gore diizenlenir. Ornek :
- MTA 1964, 1/500 000 &lgekli Tiirkiye Je-
oloji Haritasi, Istanbul Paftas::
Maden Tetkik Arama Gen. Md.,
Ankara.

Baskida olan belgeler icin yazar adin-
dan sonra tarih konmaz parantez igerisinde
“baskida” sézciigii yazilir. Yazinin adi ve ya-
yimlanacag kaynak belirtilir, cilt ve sayfa
numarasi verilmez. Ornek :

- Ishihara, S., (baskida), The granitoid se-

ries and mineralization : Econ.
Geol. 75 th Anniv. Vol.

Yayimlanmamig bildiriler ve kigisel
goriismelere (yazili ya da sézlii) iligkin de-
ginmeler metin igerisinde dipnot olarak ve-
rilmeli, deginilen belgeler béliimiinde kesin-
likle yer almamalidir.

4.8. Ek Aciklamalar

Metin icinde verilmesi izlemeyi zorlagti-
racak, dikkatin dagilmasina yol agacak olan
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ve dipnot blglmmde verllemeyecek duru-
mundaki uzun ve hatirlatma nitelikli bilgiler
bu boliimde verilir. Istatistik bilgilerin veri-
liginde, deney ya da uygulanan yéntemlerin
acitklamasinda, formiillerin gikartilmasinda,
vb. konularda bu yol izlenebilir.

4.9. Tamimlamalar ve Analizler

Ek agiklamalardan sonra, sirasiyla “Pale-
ontoloji Tammlamalar, Mineraloji ve Petrog-
rafi Incelemeleri, Kimyasal Analizler, Tek-
noloji Incelemeleri “ne iligkin belgeler ayr1
birer bslim olarak verilir. Bu belgeler ve ra-
porlar hi¢ degigiklik yapilmaksizin, 6zgiin bi-
cimlerinin birer kopyasi olarak yer alirlar.
Tanimlamalar ve analizlerde, rapor sayfala-
rna verilen numaralama siirdiiriiliir.

4.10. Resimlemeler

Raporda kullanilan gekil, ¢izelge, levha
ve eklerin tiimii “Resimlemeler” olarak ad-
landinhr. Metin i¢cinde amlirken gekil, lev-
ha, vb. sozciiklerin bag harfleri biiyitk yazl-
mali, ardindan sira numaras: verilmelidir.
Resimlemelerin rapor i¢cinde anilmalarina
iligkin 6rnekler agagida verilmigtir:

-“... dokana@ agik¢a gériillmektedir (Sekil
5).”

-“... dokanag Levha III deki Sekil 5 de
goriilmektedir.”

-“.. iligkisi Sekil 5 ve Sekil 7 de goriil-
mektedir.”

-“... Sekil 8 de gésterilmisg olan...”

Resimlerin hazirlanmasina iligkin ayrn-
tih bilgiler ve agiklamalar “Jeoloji Cizimleri
I¢in Teknik Standartlar” kilavuzunda
verilecektir.

4.10.1. Sekiller

Sekiller, rapor metninde gegen belirli
sorunlarin agiklanmasinda kullanmilan ayrin-
tilh jeoloji ¢izimleri ve konuya iligkin
krokilerdir. Olagan jeoloji haritas: ve kesit-
lerinde gosterilemeyen iligki, bi¢cim ve
yapilarin ayrintili olarak aciklanmasinda
konuyu kavrama kolaylhig ve behrgmhk
getirmek amaciyla kullanilirlar. g

Sekiller kullanma amacina gére ¢ok cegit-
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li 6lcekte ya da 6lgeksiz olabilir. Seklin uy-
gun bir yerine yon ve 6l¢ek cizelgesi de kon-
mahdir.

Sekil sayfa boyundan kiigiik oldugunda,
sayfa diizenlenmesinde metin i¢inde ilk aml-
diklar1 yere olabildigince yakin olarak yer-
legtirilmelidir. Hi¢bir zaman biiyiitk numar-
ali bir gekil, daha kii¢iilk numaralidan énce
yer almamalidir. Sayfa boyutlarina si13-
mayan gekiller, ekler béliimiinde veril-
melidir. Ancak, genel jeoloji raporlarinda
“Genellegtirilmig Stratigrafi Kesiti”,
“Stratigrafi Denegtirme Cizelgesi” ve “Olgiil-
miig Stratigrafi Kesitleri” metin iginde ilgili
oldugu boliimde verilir.

Seklin altina “Sekil” sozciuigii yazilhr, alta
cizilir ve olagan sayilarla numaras verildik-
ten sonra bir kisa (-) ¢izginin ardindan ilgili
oldugu konunun agiklamasi yazihr.

Sekiller, metinde ilk anilma sirasina goére
numaralandirilir. Rapor i¢inde yerlegtiril-
meleri, ilgili olduklar:1 konunun hemen
yakim olmalidir. Jeoloji haritalarn ve kesit-
leri ile sondaj kuyu loglar digindaki tiim ek-
ler, sayfa boyunu ge¢medikleri durumlarda
gekil olarak rapor icinde ilgili olduklar:
boliimde verilmelidir.

{ 4.10.2. Cizelgeler

Konunun aciklanmasinda kullanilan
sayisal verilere iligkin istatistik ya da grafik
gosterimlerden olugur. Cizelgeler, metin
icinde ag¢iklandi$1 bsliimden hemen sonra
yerlestirilir. Cizelgeyi olugturan geklin s-
tiinde bag harfi biiyiik olarak “Cizelge” soz-
ctigli yazilir, alta ¢izilir ve ¢izelgenin sirasim
belirleyen say1 olagan sira sayisiyla belir-
tilir. Bir kisa ¢izgiden (-) sonra ¢izelgenin
baghgim olugturan agiklama gelir. Tek say-
faya siZmayan cizelgeler, izleyen sayfada ay-
ni bi¢imde siirdiiriiliir. Bu durumda, say-
fanin baginda ¢izelge yazisi ve sira numarasi
verildikten sonra “devam ediyor” sozciikleri
parantez i¢inde yazilhr.

4.10.3. Levhalar

Levhalar, metnin konusuyla yakindan il-
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gili fotograflarn yerlegtirildigi 6zel sayfalar-
dir. Raporun ana béliimiinden sonraki
béliime veya gerekli gorilldigii durumlarda
metin i¢ine yerlegtirilir. Genel olarak saha,
mineraloji ve paleontoloji fotograflarindan
olugur.

Levha sayfasinin sag iist kégesinde
bityiik harflerle “LEVHA” sézctigii ve romen
sayllanyla levhanin sira numarasi belirtilir.
Fotograflar her levhada yeniden “Fotograf 1”
den baglayarak numaralanirlar. Levhalar
diizenlenmesinde birbirleriyle ilgili fotograf-
larin bir araya getirilmesine 6zen gosteril-
melidir. Fotograf tizerinde geregince yeri
belirtilemeyecek konular varsa, bunlar fotog-
raf boyunda c¢izilecek benzer gekil tizerine
gerekli kisaltmalarla yerlegtirilebilir. Bu
cizimler, iligkin oldugu fotografin bulundugu
levhada verilir. Levhadaki fotograflarin
aciklamalar, geklin altinda yapilir. Fotograf
iizerinde, boyutlar belirlemek i¢in 6lgek
olarak cekim sirasinda cetvel, alet, kalem,
vb. den yararlamlmalidir. Fotografin ¢ekil-
digi yer, rapor metninde haritada belirtilmig
bir yere gére tanimlanmah ve gekig yonii de
verilmelidir. Levhalar bi¢ciminde verile-
meyen fotograflar metin icinde gekil olarak
kullanilmalidir. Levhalara ayrica sayfa
numarasi verilmez.

4.10.4. Ekler

Boyutlarindan étiiri katlanmadan rapor
metni i¢cinde yer almalari olanag bulun-
mayan belgeler ek olarak nitelendirilir. An-
cak, “Genellegtirilmig Stratigrafi Kesidi” ve
“Stratigrafi Denegtirme Cizelgesi” bu
kuralin diginda tutularak metin iginde ilgili
olduklar: bsliimde verilmelidir. Her ek,
raporda kiigiik 6lgekliden biyiik slgekliye
dogru siralanir. Bu iglem ekin sag tist
kogesine biiyiik harflerle “EK” sozcugii, kisa
¢izgi (-) ve sira numarasi yazilarak yapihr.

Rapor eklerinin her birine, metin icinde
ilgili olduklar béliimlerde baglanti, dayanak
ve yorum yapilmahdir.

Eklerin yerlegtirilmesinde ¢éncelik jeoloji
haritalarina verilir. Jeoloji haritalan, kiigiik
olgekliden biityiik 6lgekliye dogru siralamr.



Jeoloji kesitleri, ilgili oldugu jeoloji
haritasindan hemen sonra verilmelidir.
Daha sonra ¢ahigma amacina gére hazirlan-
mg diger eklere gegirilir.
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