Z00M PROGRAMI KULLANMA KILAVUZU

1. Programin indirilmesi: Zoom Video programini https://zoom.us/support/download adresinden
indirebilirsiniz. Mobil cihazlariniza indirmek i¢in App Store veya Google Play uygulamalarindan “Zoom
Video” aplikasyonunun kurulumunu saglayabilirsiniz.

2. Kayit Olma (istege Bagli): Zoom Video programinin yiiklenmesinin ardindan programi baglatarak,
acilan pencere lzerinde yer alan “Sign In” butonu yardimi ile kayit olabilir ya da gmail veya facebook
hesaplariniz Gzerinden giris gerceklestirebilirsiniz (Sekil 1).
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Sekil 1. Zoom Programina Kayit/Giris butonu

1. Meeting ID ve Passcode Kullanarak Toplantiya Katilm

Zoom programina basarili bir giris yapildiktan sonra agilan ekran tzerinde yer alan “Join” sekmesi
yardimi ile kurultay ilgili salonuna giris baslatilir (Sekil 2).
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Sekil 2. “Join” segenegi ile Kurultay Oturumuna Katilim




Agcilacak ekran Uzerinde Ad ve Soyad bilgileriniz ve Kurultay ilgili salonunun Meeting ID’si girilerek
“Join” segenegine basilir (Sekil 3). Meeting ID bilgileri her oturum icin kurultay program kitapgiginda
sunulmustur.
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Sekil 3. Meeting ID ve Ad-Soyad bilgilerinin girilmesi

“Join” (Katil) sekmesine basilimasinin ardindan Kurultay ilgili salonuna ait Passcode (sifre) bilgileri
talep edilen sayfa acilacaktir. Sifre bilgilerinin dogru olarak girilmesi ve “Join Meeting” segenegine
basiimasi gerekmektedir (Sekil 4). Passcode bilgileri her oturum icin kurultay program kitapgiginda
sunulmustur.
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Sekil 4. Passcode (Sifre) girisi ve Join Meeting (toplantiya katilim) secenegi




2. Toplanti Linki ile Toplantiya Katilim

Zoom Programinin bilgisayariniza basarili bir sekilde kurulmasi sonrasinda, “Kurultay Program
Kitapgiginda” ilgili salonlari igin hazirlanmis linkleri tiklayarak da (Meeting ID ve Passcode iglemlerini
atlayarak) toplantilara katilim saglayabilirsiniz. Bunun igin kurultay program kitapg¢iginda yer alan linki
tiklamaniz (ya da internet servis saglayicinizin arag gubuguna yerlestirip enter tusuna basmaniz) ve
devaminda agilan uyarida yer alan “Zoom Meetings Adli Uygulamayi A¢” sekmesini tiklamaniz yeterli
olacaktir (Sekil 5).
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Sekil 5. Toplanti Linki ile katilim

Toplantilara katilim sagladiginizda, zoom programi sesinizin baglanmasi igin uyari da bulunacaktir
(Sekil 6). Kurultay boyunca dinleyicilerin sesleri otomatik olarak kapali tutulacaktir. Ancak kurultayi
dinleyebilmeniz adina sorun yasanmamasi igin agilan sekmede yer alan “Mikrofon ve Hoparlor” testini
(Test Speaker and Microphone) gergeklestirmenizi ve herhangi bir sorun olmasi durumunda Bilgisayar
Ses Donanimi ile Baglan (Join With Computer Audio) segenegini tiklamanizi tavsiye ederiz (Sekil 6).
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Sekil 6. Mikrofon ve Hoparlér Testi ve sesin baglanmasi




3. Zoom Ekrani ve Ekran Komutlarinin Kullanimi

Toplantiya giris gergeklestirdiginizde, toplanti sorumlusu teknik personel tarafindan ses ve goérintiniz
kapatiimis olacaktir. Sunumlara iligkin sorularinizi Chat sekmesi yardimi ile iletebilirsiniz (Sekil 7).
Sorulariniz_icin_sunumlarda sure ayrilmistir. Ayrilan slre icerisinde sorulariniz_cevaplandiriimaya
calisilacaktir.
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Sekil 7. Zoom Ekrani Komutlari ve Kullanimi

NOT: Salonlar arasindaki gecislerde, katilimcilarin girmek istedikleri salonun Meeting ID ve
Passcode bilgilerini kullanarak, tekrar giris yapmalari gerekmektedir.




Sunum gergeklestirecek katiimci, sunum baslangicinda toplanti sorumlusu teknik personel tarafindan
co-host yapilacaktir. Sunum siraniz geldiginde 6ncelikle sunumunuzu bilgisayarinizda agmaniz

gerekmektedir.

Sunum izniniz verildiginde;

1. Zoom ekraninizda yer alan ses ve goruntinizid aciniz (Sekil 8).

2. Bilgisayarinizdan dosya veya ekraninizi paylagsmak icin “Share Screen” (ekran paylas)
digmesine tiklayiniz (Sekil 9).

3. Tikladiginizda Sekil 10’da yer alan pencere acilacaktir.
4. Acilan pencerede ekraniniz ile birlikte agik olan programlar da listelenecektir.

5. Paylasmak istediginiz Screen (ekran), Whiteboard (Beyaz Tahta) veya Sunumunuzu segip sag
alttaki Share (Paylas) butonuna tikladiginizda paylasim baglayacaktir.

6. Sunum bitiminde paylasimi durdurmak icin “stop share” digmesini tiklayiniz (Sekil 11).

NOT: Sunum gerceklestirecek katilimcilara 15 dk sunum icin 5 dk soru/cevap icin olmak iizere
toplam 20 dk siire ayrilmistir. Siire bitiminde oturum baskani tarafindan sunumunuzun
kapatilmasi talep edilecektir. Kurultay programinda olasi aksakliklarin yasanmamasi icin liitfen
size ayrilan siireye uyunuz.
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Sekil 8. Ses ve Goriintiinizi agmak igin ilgili kutucuklara basiniz
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Sekil 9. Share Screen modill
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Sekil 10. Paylagimin segilmesi ve “Share” komutu ile paylasiimasi (Bu agamada sunumunu igerisinde
ses ve gorintii olmasi durumunda sol tarafta yer alan Share sound ve Optime for videlo clip
seceneklerini de secmeniz gerekmektedir.)

Stop Share Butonu
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Sekil 11. “Stop Share” butonu ile ekranin kapatiimasi




1. Posterler 70 (yatay) x 100 (dusey) cm boyutlarinda ve tek parga halinde olmalidir.

2. Posterler pdf formatinda, 72 DPI ve 1 MB buyukligunde sekreter73.tik@jmo.org.tr
adresine gonderilmelidir. Posterler, Duzenleme Kurulu tarafindan sisteme
yUklenecektir.

3. Poster sayfasinin Ust, alt, sag ve sol kenarlarindan 1 cm bosluk birakiimalidir.

4. Posterin sol Ust kodsesine Kurultay'in adi ve logosu; tik.jmo.org.tr adresinde
“Kurultay Dokumanlar” bélumidnden alinarak konulmalidir.

5. Posterlerde tum yazilar, okunmasi kolay olan bir yazi stili kullanilarak verilmelidir.
Posterin basligi 60 punto ve koyu (bold) olarak yazilmali ve bashgin iki satir
gecmemesine 6zen gosterilmelidir. Yazar isimleri ve iletisim adresleri igin 30 punto ve
koyu, diger boélumler icin 16-18 punto buUyukligunde harfler kullanilmali ve posteri
sunacak yazarin adinin alti gizilmis olmaldir.

6. Metnin iki kolon halinde ve arada sekiller yer alacak bigimde verilmesi tercih
edilmelidir.

7. Metinde bolum basliklar 24 punto ve koyu olarak yazilmalidir.

8. Posterler; girig, yontem, bulgular, sonuglar ve tartigsma gibi bélimlerden olugsmali
ve en sonda daha kicuk karakterlerle kaynaklar da dizin halinde belirtiimeldir.

9. Poster hazirlamada renk sinirlamasi olmayip, gorselligi arttirici renkli sekil ve
fotograflarin kullaniimasina agirlik verilmelidir. Sekillerde karakterlerin kolaylikla
okunabilmeleri igin uygun boyutta karakterler kullaniimali ve tim sekillerde ayni
karakterler tercih edilmelidir. Sekiller, uzaktan kolay gorulebilecek boyutlarda
verilmelidir.

1. Posterler, Kurultay Duzenleme Kurulu tarafindan tik.jmo.org.tr adresinde “Poster
Sunumlar” bélumune yuklenecek ve duyurusu yapilacaktir.

2. Poster sahipleri, programda belirtilen sure ve saatlerde poster oturumlarina
katilarak, soru sorulmasi durumunda galigmalari konusunda bilgi vereceklerdir.

3. Kurultayr sonunda poster sunumlar kurultay sayfasinda kalacak, ancak yazarin
talebi ile kaldirilabilecektir.




OTURUM BASKANLARI iCIN ONEMLI NOTLAR

Sunum gergeklestirecek katilimcilara sunum ve soru/cevap igin olmak tzere toplam 20
dk (15+5) sure ayriimistir.

Sunumlarda aksaklik yasanmamasi igin asagida siralanan kurallar Oturum Bagkanlari
tarafindan uygulanmalidir.

1. Oturum Bagkani 13. dakikada “Raise hand” butonuna tiklayarak sunum yapan
kisiyi uyarmalidir (Sekil 1).

Raise Hand
Butonu

Sekil 1. Raise Hand Butonu (Raise Hand butonu Reaction Béliminde yer almaktadir)

2. Eger 15. dakikada sunum tamamlanmamis ise Oturum Bagkani sunum yapan
kisiyi sOzlu olarak uyarmall ve sunumu bitirmesini tavsiye etmelidir.

3. Eger sunum hala devam ediyorsa, 19. dakikada sunum otomatik olarak sistem
tarafindan sonlandinlacaktir (Sonlandirma igslemi teknik personel tarafindan
yapilacaktir).

ONEMLI NOT: 15 dakikada sunumunu tamamlayan sunucuya canli ortamda 1 (bir)
adet soru sorulmasina musaade edilecektir. Diger soru-cevap kisminin ise “Chat”
Uzerinden yapilmasi katilimcilara énerilmektedir.

Kurultay programinda olasi aksakliklarin yasanmamasi igin
sunucularin ayrilan suireye uymasi ve oturum baskanlarinin bu
sureci iyi yonetmesi oldukca 6nemlidir.
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