BiRiNCi BOLUM
Genel Hiukimler
Amacg

Madde 1. Bu yonetmelik ile TMMOB Jeoloji Mihendisleri Odasi'nin ve Oda tarafindan
kurulan TMMOB Jeoloji Muhendisleri Odasi iktisadi isletmesinin bltce ve muhasebesine
iliskin islemlerini ve esaslarini, ilgili yasa ve yonetmeliklere gore duzenlenmesi, orgut
birimlerinde uygulamada birlikteligin saglanmasi, TMMOB Jeoloji MUhendisleri Odasi
blnyesinde saglikh bir mali isleyisin olusturulmasi amaclanmaktadir.

Kapsam

Madde 2. Bu ydonetmelik, TMMOB-Jeoloji Muhendisleri OdasI Genel Merkezi ve Subeleri ile
bunlara bagli il, ilce Temsilciliklerindeki bitce ve muhasebeye yénelik islemlerin esaslarini
kapsar. TMMOB Jeoloji MUhendisleri Odasinin iktisadi isletme dahil tim birimlerinin bltce ve
muhasebe islemleri bu Yonetmelik hukimlerine gore yarutalur.

Dayanak

Madde 3. Bu ydénetmelik, 6235 sayil TMMOB Kanunu, TMMOB ve Odalar Mali isler
Yonetmeligi ile TMMOB Jeoloji MUhendisleri Odasi Ana YoOnetmeligi nin 122. ve 138.
maddelerine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4. Bu yonetmelikte gecen;

TMMOB/Birlik: Turk Mihendis ve Mimar Odalari Birligi" ni,

Oda: TMMOB Jeoloji Mihendisleri Odasi ni,

Sube: Jeoloji Mihendisleri Odasi Subesi™ ni,

Merkez il Temsilciligi: idari ve mali isleyisinde Oda Merkezine bagh olarak calisan il/ilce
Temsilciliklerini,

Sube Il Temsilciligi: Sube’ye bagli I, ilce Temsilciliklerini,

Gereksinim: Odanin islevlerini butce olanaklar icerisinde tahakkuk ettirebilmesi icin
gerekli malzeme, demirbas, mefrusat, baski isleri, tamir isleri, diger malzeme ve
hizmetleridir.

Satin Alma Organlari: Satin almada yetki verilmis Oda organi veya personeli

Norm Alim: Burada belirlenen yontem ve formaliteler icinde yapilan alimlar

Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletmesi: Oda tarafindan kurulan iktisadi isletmeyi,
Ifade eder.

Mali islemler

Madde 5. Odanin mali islemleri asagida belirtilen (bes) ana grupta toplanir.
5.1. Butce Hazirlanmasi ve Uygulanmasi,

5.2. Muhasebe islemleri.

5.3. Satin Alma, Satma ve ihale islemleri

5.4. Ambar islemleri

5.5. Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletme islemleri

Mali Rapor



Madde 6. Oda ve Sube Yonetim Kurullari, bitce donemlerinin sonunda, Genel Kurul' larina
sunmak Uzere calisma raporunun bir bolumu olan "Mali Rapor" unu hazirlar. Jeoloji
Mihendisleri Odasi Mali isler Yénetmeligi* ndeki usul ve esaslara uygun diizenlenen Mali
Rapor’lardan;

6.1. Oda Mali Raporu:

6.1.1. Oda Bilancosu,

6.1.2. Oda, Sube ve Temsilciliklerin Gelir-Gider Tablolari

6.1.3. Oda nin yeni bltce donemlerine iliskin Gelir-Gider Bltce Tasarilari,

6.1.4. Sube ve Temsilciliklerin yeni donemlerine iliskin Tahmini Gelir ve Giderleri,

6.1.5. Oda, Sube ve Temsilciliklerin gecici ve daimi Ucretli kadrolari,

6.1.6. Oda, Sube ve Temsilciliklerin gecici ve daimi Ucretli kadro Onerileri,

6.1.7.0nceki ve yeni dénemdeki Bitce Dénemleri ne ait "Butce Uygulama Esaslari"/Bitce
Uygulama Yonetmeligi,

6.1.8. Oda, Sube ve Temsilciliklerin mali degerlendirmesi ve yeni déneme iliskin dneriler.
6.1.9. Jeoloji MUhendisleri Odasi iktisadi isletme Bilanco ve Gelir Gider Tablolari

6.2. Sube Mali Raporu:

6.2.1. Sube ve Temsilciliklerin Gelir-Gider Tablolari,

6.2.2 Sube ve Temsilciliklerin yeni donemlerine iliskin Tahmini Gelir ve Giderleri,

6.2.3. Sube ve Temsilciliklerin gecici ve daimi Ucretli kadrolari,

6.2.4. Sube ve Temsilciliklerin gecici ve daimi Ucretli kadro 6nerileri,

6.2.5. Sube ve Temsilciliklerin mali degerlendirmesi ve yeni déneme iliskin énerileri

6.2.6. Sube ve Temsilcilikler Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletme Gelir Gider
Tablolarini

kapsar.

iKINCi BOLUM
Butce, Gelir ve Giderler, Hazirlanmasi, Uygulama Esaslari
Butce

Madde 7. Oda gelir ve giderleri, tum Oda 6rgutunu kapsayacak sekilde hazirlanan ve
Genel Kurul” da onaylanan Oda Bltcesi ne gore dlzenlenir.

Butce Donemi

Madde 8. Bltce donemi bir takvim yilidir. Oda Genel Kurulu® nda onaylanan bltce, 1 Ocak
tarihi itibariyle yarurlige girer. Bltcenin yUrarlik tarihi ile Oda Genel Kurulu ' nun onay
tarihine kadar gecen sure icerisinde, Oda Yonetim Kurulu, her ay icin gerceklesen ikinci
dénem gelir bitcesinin oniki de bir (1/12) i oraninda harcama yapabilir; gelirleri, herhangi
bir orana bagl olmaksizin tahsil eder.

Niteligi bakimindan bir defada yapilacak olan masraflarin bu dénem icinde yapilmasi
gerekirse, bu gibi masraflarda onikide bir (1/12) orani aranmaz. Bu déneme ait harcama ve
tahsilat, kesin mizan cetveli ile Genel Kurul un onayina sunulur.

Butce Sistemi
Madde 9. Oda Butcesi, "Oda Gelir Butcesi" ve "Oda Gider Butcesi" olmak Uzere iki ana
gruptan olusur. Gelir ve giderler, bolim ve maddeler halinde duzenlenir; Oda Hesap Plani

Aciklamasi nda belirtilen hesap kodlariyla gosterilir:

9.1.0da Gelir Butcesi



Oda Gelir Butcesi, asagida siralanan bolim ve maddelerden olusur.
9.1.1. Uye Kayit ve Odenti Gelirleri

9.1.1.1 Uye Kayit Gelirleri

9.1.1.2. Uye Aylik/Milik Odenti Gelirleri

9.1.1.2.1. Cari Yil Uye Odenti Gelirleri

9.1.1.2.2. Gecmis Yillar Uye Odenti Gelirleri

9.1.1.3. Gecici Uye Kayit ve Uye Odenti Gelirleri
9.1.1.4.Gecikme Cezalari

9.1.2.Belge ve Hizmet Karsiligi Alinan Gelirler

9.1. 2. 1.Rapor Onay ve Sicil Kayit Belge Gelirleri

9.1. 2. 2.BuUro/Sirket Kayit Gelirleri

9.1. 2. 3.Buro/Sirket Tescil Yenileme Gelirleri

9.1. 2. 4.Uye Adina Diizenlenen Belge Gelirleri

9.1. 2. 5.Buro/Sirket Adina Verilen Belge Gelirleri

9.1.3.Bagis ve Yardimlar

9.1.3.1. Oda Jeoloji Egitim Burs Fonu Bagis Gelirleri

9.1.3.2. Oda Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Fonu Bagis Gelirleri
9.1.3.3. Sosyal Etkinlik Bagis Gelirleri

9.1.3.4. Yayin Bagis Gelirleri

9.1.3.5. Kurs, Seminer, Sempozyum, Kurultay v.b Bagis Gelirleri
9.1.4. Diger Faaliyetlerden Olagan Gelirler ve Karlar

9.1.4.1. Banka Faiz, kur farki, fon vb. Gelirler

9.1.4.2. Tanimlanmayan Cesitli Gelirler

9.1.4.3. iktisadi isletme Kapsamina Giren Gelirler
9.1.4.3.1.Hizmet Karsiligi Gelirler

9.1.4.3.1.1 Kurultay, Kurs, Seminer, Sempozyum, Kongre, Konferans, Sergi, Fuar vb.
Gelirleri



9.1.4.3.1.2. Oda Bilirkisilik Gelirleri

9.1.4.3.1.3. Oda Adina Yapilan Danismanlik Gelirleri

9.1.4.3.1.4. Diger Hizmet Karsiligi Gelirler

9.1.4.3.2.Yayin-Malzeme Satis Gelirleri

9.1.4.3.2.1 Kitap ve Diger Yayin Satis Gelirleri

9.1.4.3.2.2. Her Turld Malzeme Satis Gelirleri

9.1.4.3.3.Diger Gelirler

9.1.4.3.3.1. Kira Gelirleri

9.1.4.3.3.2. Lokal Gelirleri

9.1.4.3.3.3 Banka Faiz, Kur Farki ve Fon Gelirleri

9.1.4.3.3.4. Sosyal Etkinlik Gelirleri

9.1.4.3.3.5. Reklam Gelirleri

9.1.4.3.3.6. Adlandirnimamis Diger Gelirler

9.1.5.Para Cezalan

9.2. Sube ve Temsilcilikler Gelir Butcesi

Sube ve Temsilciliklerin Gelir Bltce' leri yoktur, her tirl gelirleri Oda’ya aittir. Ancak, Oda,
Subelerin butce esaslar dahilinde gerekli harcamalarini yapmak uzere, etkinlik alanindaki
illerle birlikte bir ay icinde elde etmis olduklari her turlu gelirler toplaminin, Oda Genel
Kurullarinda belirlenen yuzde (%) oranina goére ayrilan miktarini, kasa mevcutlarini da
dikkate alarak, takip eden ayin son gunune kadar Sube banka hesabina aktarir; Subeler de
bagli illerin bir 6nceki ay gelirlerini dikkate alarak ayni orandaki belirlenmis miktari, takip
eden 10 gun icinde temsilcilik hesabina aktarir. Bu isleme iliskin usul ve esaslar
yonetmeligin 12 nci maddesinin ikinci fikrasina gore belirlenir ve uygulanir.

Subeler, (Sube Merkezi ve Temsilcilikler olarak ayri ayri ve birlestirilmis olarak) doneme
iliskin elde ettikleri gelirlerini ve yeni doneme ait tahmini gelirlerini "Sube Gelir Butcesi"
tanim ve kapsaminda, yonetmeligin 9.1 maddesinde belirtilen Oda Gelir Butcesinin ilgili
maddelerine, kalemlerine ve Oda Hesap Plani kodlarina uygun dlzenleyerek hazirladiklari
Mali Raporu, Calisma Raporlarinin ekinde Genel Kurullarinin bilgisine sunarlar; Sube I
Temsilcilikleri ve Merkez Il Temsilcilikleri, ayni esaslara goére hazirladiklart Mali Raporu,
Calisma Raporlarinin ekinde bagh olduklari Sube veya Oda Genel Merkezine verirler. Sube
ve Temsilcilikler gelir butceleri ve mali raporlarinda iktisadi isletme gelirlerini de ayrica
belirtirler.

9.3. Oda Gider Butcesi

Oda Gider Butcesi, asagida siralanan bolim ve maddelerden olusur.



9.3.1. Yonetim Giderleri

9.3.2. Personel Giderleri

9.3.2.1. Esas ucretler,

9.3.2.2.SGK ve issizlik Sigortasi Fonu isveren Hissesi,
9.3.2.3.Personel Vergi Odemeleri

9.3.4.4.Kidem, ihbar vb. Tazminatlar

9.3.3. Disardan Saglanan Hizmet Alim Giderleri
9.3.3.1. PTT-Kargo ve Haberlesme Giderleri,

9.3.3.2. Aydinlatma-Isitma-su giderleri,

9.3.3.3. Bakim Onarim ve Aidat Giderleri,

9.3.3.4. Danismanlik Giderleri,

9.3.2.5. Telif Haklar Giderleri,

9.3.3.6. Bilirkisilik ve inceleme Giderleri,

9.3.3.7. Web, Bilgi isletim, internet Hizmeti Alim Giderleri
9.3.3.8. Temizlik ve Guvenlik Hizmeti Giderleri
9.3.3.9. Diger Hizmet Karsihgi Giderler

9.3.4. Cesitli Diger Giderler

9.3.4.1. Kira Giderleri,

9.3.4.2. Yolluk ve Seyahat Giderleri,

9.3.4.3. Temsil Agirlama Giderleri,

9.3.4.4. ilan Giderleri,

9.3.4.5. Mahkeme-Noter, Vb. Giderler,

9.3.4.6. Demirbas, Bina ve Uye Ferdi Kaza Sigortasi Giderleri,
9.3.4.7. Bagis ve Yardimlar,

9.3.4.8. Gider Kaydedilen Demirbaslar,

9.3.4.9. Banka Faiz, Kur Farki, Fon Giderleri,



9.3.4.10. Disardan Saglanan Yayin Giderleri
9.3.4.11. Disardan Saglanan Malzeme Giderleri
9.3.4.12. Gecikme Zamlari ve Para Cezalari,
9.3.4.13. Tanimlanmamis Diger Giderler,
9.3.4.14.ikdisadi isletme kapsamina Giren Giderler
9.3.4.14.1 Personel Giderleri

9.3.4.14.2. Cesitli Giderler

9.3.4.14.2.1. Kira Giderleri,

9.3.4.14.2.2. Yolluk ve Seyahat Giderleri
9.3.4.14.2.3. Temsil ve Agirlama Giderleri
9.3.4.14.2.4. ilan Giderleri

9.3.4.14.2.5. Mahkeme, Noter ve icra Giderleri
9.3.4.14.2.6. Sigorta Giderleri

9.3.4.14.2.7. Gecikme Zamlari ve Para Cezalar
9.3.4.14.2.8. Bagis ve Yardimlar

9.3.4.14.2.9. Gider Kaydedilen Demirbaslar
9.3.4.14.2.10. Banka Giderleri

9.3.4.14.2.11. Diger Cesitli Giderler

9.3.4.14.3. Amaca Yonelik Giderler
9.3.4.14.3.1.Kurultay, Kurs, Seminer, Sempozyum, Kongre, Konferans Giderleri
9.3.4.14.3.2. Mesleki Tanitim ve Ajanda Giderleri
9.3.4.14.3.3. Lokal ve Sosyal Tesis Giderleri
9.3.4.14.3.4. Geleneksel Jeoloji Gecesi Giderleri
9.3.4.14.3.5. Amaca Yonelik Diger Giderler
9.3.4.14.4. Buro Giderleri

9.3.4.14.4.1. Bilgisayar Malzemesi ve Kirtasiye Giderleri



9.3.4.14.4.2. Tamir, Bakim Giderleri

9.3.4.14.4.3. Temizlik Malzemesi Giderleri
9.3.4.14.4.4. Gazete, Kitap ve Dergi Aiim Giderleri
9.3.4.14.5. Yayin Giderleri

9.3.4.14.5.1. Bulten, Dergi Giderleri

9.3.4.14.5.2. Kitap Baski ve Yayin Giderleri
9.3.4.14.5.3. ilan ve Reklam Giderleri

9.3.4.14.5.4. Diger Baski ve Yayin Giderleri
9.3.4.14.6 Disaridan Saglanan Hizmet Alim Giderleri
9.3.4.14.6.1. PTT, Kargo ve Haberlesme Giderleri
9.3.4.14.6.2. Aydinlatma, Isitma, Su Giderleri
9.3.4.14.6.3. Ortak Giderlere Katilim Paylari
9.3.4.14.6.4. Bakim ,Onarim ve aidat Giderleri
9.3.4.14.6.5. Danismanlik Giderleri

9.3.4.14.6.6. Telif Haklar Giderleri

9.3.4.14.6.7. Bilirkisilik Giderleri

9.3.4.14.6.8. Disaridan Saglanan Diger Fayda ve Hizmet Giderleri
9.3.5.Amaca Yonelik Giderler

9.3.5.1. Kongre-Kurultay-Sempozyum Vb. Etkinlik Giderleri,
9.3.5.2. Egitim ve Kurs Giderleri,

9.3.5.3.Seminer Giderleri

9.3.5.4. Genel Kurul Giderleri,

9.3.5.5.Bdlgelerarasi Toplanti Giderleri,

9.3.5.6. Mesleki Faaliyet ve Tanitim Giderleri,
9.3.5.7. Lokal ve Sosyal Tesis Giderleri,

9.3.5.8.0grencilere Verilen Burs Gideri



9.3.5.9. Sosyal Dayanisma Fonu Yardim Giderleri
9.3.5.10. Sosyal Etkinlik ve Emek Oddlleri Giderleri
9.3.6. Buro Giderleri

9.3.6.1. Bilgisayar malzemesi ve kirtasiye giderleri,
9.3.6.2. Buro Malzemesi Tamir bakim giderleri,
9.3.6.3. Temizlik malzemesi giderleri,

9.3.6.4. Gazete, dergi ve kitap alim giderleri,
9.3.7. Yayin Giderleri

9.3.7.1. Bulten-dergi basim giderleri,

9.3.7.2. Kitap Basim giderleri,

9.3.7.3. Diger basim giderleri,

9.3.8. Vergi, Resim ve Harclar

9.3.8.1. Emlak Vergisi,

9.3.8.2. Muhtasar ve KDV Damga Vergisi,

9.3.8.3. Diger Damga, Vergi, Resim ve Harglar,
9.3.9.TMMOB Giderleri

9.3.9.1. Birlik Hissesi Giderleri

9.3.9.2. Olaganustiu Yardim Giderleri

Birlik Yonetim Kurulunca onerilen ve Birlik Genel Kurulu tarafindan onaylanan, Odalara
kayith Uye sayisina goére her yil Uye basina saptanacak paylarla, Odalarin butceleri
Uzerinden hesaplanacak paylar, Odalarin "TMMOB Hissesi" ni olusturur. Oda, TMMOB Genel
Kurulu™ nca saptanan payinin oniki de biri (1/12) ni, her ayin ilk haftasi sonuna dek pesin
olarak, kesin bltce rakamlarinin belirlenmesinden sonra, Mart ayi sonuna kadar TMMOB " ne
bildirir. Kesinlesen payin kalani Nisan ayi sonunda odenir.

TMMOB Genel Kurulu tarafindan kararlastirilan olaganistid yardimlar, dncelikli olarak 6édenir.
Ayrica gerektiginde TMMOB Ydnetim Kurulu™ nun istedi tizerine ve Oda Yoénetim Kurulu nun

karari ile olaganistt yardim yapilir
9.3.10. Kiymet Alim Giderleri
9.3.10.1. Gayrimenkul Alimi

9.3.10.2. Demirbas ve Déseme Alimi



9.3.10.3.DOkumantasyon Alim Gideri

9.3.11. Diger Orgitlerle Ortak Etkinlikler ve iKK Giderleri
9.3.11.1. Diger Orgutlerle Ortak Etkinlikler
9.3.11.2.TMMOB il Koordinasyon Kurulu Giderleri

TMMOB il/iice Koordinasyon Kurullari Ydnetmeligi® nde belirtilen esaslara gore, Temsilcilerin
bagh bulundugu Oda birimi tarafindan karsilanir.

9.3.13. Sube Gider Butcesi

Subelerin, Oda Genel Kurulu nda aksine bir karar alinmadikca, Gider Bltceleri yoktur; her
turll giderleri Oda tarafindan, Oda Blitcesi™ nin bu bélim ve maddelerinde, her bir Sube icin
ayrilan 6denekten karsilanir.

Sube Giderleri, Sube Gelir Bltcesi ve butce esaslar cercevesinde, Sube ve bagl temsilcilik
personel giderleri dahil yaptiklari harcamalardan olusur. Sube ve temsilcilikler, yonetmeligin
12 nci maddesi ve 9.2 nci maddesi kapsaminda ayrilan miktarlardan personel dahil her turlu
giderlerini Genel Kurulda onaylanan butcelerine goére bu yonetmelik ve butce uygulama
esaslarina uygun olarak karsilar. Ancak, Sube ve temsilciliklerin personele iliskin maas,
sosyal haklar, sosyal givenlik pirimi ve gelir vergisi vb. her tirli zorunlu 6demeleri ile diger
vergi 6demeleri Oda tarafindan yapilir, bu miktarlar her ay subelere aktarilacak miktardan
mahsup edilir.

Subeler, (Sube Merkezi ve Temsilcilikler olarak ayri ayri ve birlestirilmis olarak) doneme
iliskin giderlerini ve yeni déneme ait tahmini giderlerini, Yonetmeligin 9.3. maddesinde
belirtilen Oda Gider Butcesinin ilgili bélim, maddelerine ve Oda Hesap Plani kodlarina
uygun duzenleyerek hazirladiklari Mali Raporu, Calisma Raporlarinin ekinde Genel
Kurullarinin bilgisine sunarlar; Sube ve Merkez il Temsilcilikleri, ayni esaslara gore
hazirladiklart Mali Raporu, Calisma Raporlarinin ekinde bagli olduklari Sube veya Genel
Merkeze verirler. Sube ve Temsilcilikler gider butceleri ve mali raporlarinda iktisadi isletme
giderlerini ayrica belirtirler.

9.3.14. Temsilcilik Gider Butcesi

Temsilcilikler i¢in, Oda Yonetim Kurulu nun aksine karari yoksa Gider Bltcesi yapilmaz.
Giderleri, Genel Merkez e bagh Temsilcilikler i¢in bu bolim ve maddesine, Sube’ye bagli
Temsilcilikler icin ise (9.3.9.1.) bolium ve maddesine, donem Calisma Raporlari ve Tahmini
Giderleri gozetilerek, her bir Temsilcilik icin ayrilan o6denekten karsilanir. Ancak,
temsilcilikler giderlerini yénetmeligin 12 nci maddesi ve 9.2 nci maddesi kapsaminda
ayrilan miktarlardan belirtilen kapsam, usul ve esaslar cercevesinde karsilar.

9.3.15.But¢enin uygulanma surecindeki gelismelere gére, Oda Yonetim Kurulu, gelir ve
gider butcelerine yeni bolim ve maddeler ekleyebilir.

Butcenin Hazirlanmasi
Madde 10.

10.1. Butce Tasarisinin Hazirlanmasi



Oda Ydnetim Kurulu, bir yil dnce gerceklesen gelir ve giderleri ile yeni donemdeki zorunlu
harcamalar ve yapilmasini 6ngordigid hizmetleri iktisadi isletme kapsamini da dikkate
alarak, Oda nin tahmini gelir ve giderini belirler; "Oda Gelir Bltce Tasaris!" ve "Oda Gider
Butce Tasarisi" olarak, Donem Calisma Raporu kapsamindaki Mali Rapor bélimuinde, Oda
Genel Kurulu™ na katilan Uyelere sunar.

10.2.Yatirim Butcesinin Hazirlanmasi

Yatirrm butce tasarisi, bir sene onceki fiili gelir ve giderler ile o yil yapilmasi éngorulen
yatirrma yonelik faaliyetler (gayrimenkul, demirbas ve hizmet alimlari, vs.) dikkate alinarak
tahmini yatirnmlar, Oda Yonetim Kurulunca Ocak ay! sonuna kadar hazirlanir. Hazirlanan
yatirrm butce tasarisi, mali rapor olarak diger hususlari da kapsayacak sekilde Oda Genel
Kuruluna katilacak tyelere sunulur.

10.3. Sube Yonetim Kurulu, Sube nin, bir yil 6énce Oda adina gerceklestirdigi gelir ve
Sube ' nin giderleri ile yeni donemdeki zorunlu harcamalari ve yapilmasini 6ngoérdagu
hizmetleri ve iktisadi isletme kapsamina giren kalemleri de dikkate alarak, tahmini gelir ve
giderini ayri ayri belirler; Oda Gelir Bitcesi ve Oda Gider Bltcesi'nin bolim ve
maddelerinden, gerekenlerin kullanilarak hazirlanan ve Sube Mali Raporu kapsaminda
bulunan yeni déneme ait "Tahmini Gelir" ve "Tahmini Gider", Sube Genel Kurulu nda
gorusulir. Yeni déonem Sube Ydénetim Kurulu, gérev dagilimindan sonraki iki (2) hafta
icerisinde, onaylanan Tahmini Gelir ve Giderlerini, "Calisma Programi" ile birlikte Oda
Yonetim Kurulu na génderir. Oda Yonetim Kurulu nca onaylanan veya gerekli dlizeltmelerin
yapildigl, gérls ve onerileri de iceren Sube Tahmini Gelir ve Giderleri, Oda Genel
Kurulu® nda gorusulir ve karara baglanir.

10.4. Temsilcilikler, bir yiIl 6nce Oda adina gerceklestirdigi gelir ve Temsilciligin giderleri ile
yeni donemdeki zorunlu harcamalar ve yapilmasini 6ngdrdigu hizmetleri ve iktisadi
isletme kapsamina giren kalemleri de dikkate alarak, tahmini gelir ve giderini ayri ayri
belirler; Oda Gelir Blitgesi ve Oda Gider Bltcesi nin bolim ve maddelerinden gerekenlerini
kullanilarak "Tahmini Gelir" ve "Tahmini Gider" ini ayrn ayrn saptar; Merkeze bagl
Temsilcilikler Genel Merkez' e Subat, Sube’ye bagli Temsilcilikler Ocak ayinin ilk haftasinda
verecekleri Calisma Raporu kapsaminda belirtirler.

Butce Uygulama Esaslari

Madde 11. Her yil, 9. maddede gosterilen sistem icerisinde hazirlanan butcenin, bélum ve
maddeler itibariyle kapsam ve uygulama esaslari, Oda Yonetim Kurulu' nca aciklayicl ve
ayrintil bir sekilde belirlenerek, bitce tasarisi ekinde " ilgili Yil Bitce Uygulama Esaslart"
olarak Oda Genel Kurulu na sunulur.

Gelirlerin Gerceklestirilmesi ve Harcamalar

Madde 12. Oda Genel Kurulu nda kabul edilen bltcedeki gelirleri gerceklestirme ve
harcamalari, b6lum ve madde sinirlar icinde yapmakla Oda ve Sube Ydnetim Kurullari
yetkili ve sorumludur.

Madde 13.Yeterli 6denegdi bulunmayan maddeden, gerekli 6denek aktarmasi yapilmadan
harcama yapilamaz.

Oda Yonetim Kurulu, butcenin gider bolumleri ya da maddeleri arasinda ihtiyac halinde,
0denek aktarmasi yapabilir. Aktarilan 6denegin, hangi maddeler icin oldugu da Yonetim
Kurulu karariyla belirlenir.



Bolumler arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiyac giderilemedigi taktirde, bultce
tasarrufundan karsilanmak tuzere, o bolum icin gerekli harcama yapilir. Bu fazla harcama,
Genel Kurul un onayina sunulur.

Madde 14. Sube Giderleri'nde, ayni bolimin maddeleri arasinda Sube Yonetim Kurulu
karari ile bolimler arasinda Sube Yonetim Kurulu® nun teklifi, Oda Yonetim Kurulu karari ile
aktarma yapilabilir.

Madde 15. Oda Genel Kurulu' nda kabul edilen Oda Blitcesi ile Sube ve Temsilcilik Gelir ve
Giderleri, her ay gerceklestirilen gelirler ve giderler, karsilastirma cetvelleri ile izlenir.
Odenekler ve fark analizleri Mart, Haziran ve Eylil devreleri itibariyle degerlendirilerek,
gerekli 6nlemler Yonetim Kurullari™ nca alinir.

Kesin Hesap Raporu

Madde 16. Oda YOnetim Kurulu, her butce dénemi sonunda, o dénem icin uygulanan Oda
Butcesi ile Sube ve Temsilcilik 6deneklerinden yapilan harcamalari ve tahsil edilen gelirlerin
gerceklesen tutarlarini géstermek ve butcedeki tahmini rakamlarla karsilastirmak suretiyle
Kesin Hesap Raporu hazirlar, Oda Genel Kurulu' nun inceleme ve onayina sunar.

Ayrica, Oda Denetleme Kurulu da Kesin Hesap Raporu nu inceleyerek, bu konuda
dizenleyecegi raporu Oda Genel Kurulu™ na sunar.

UCUNCU BOLUM
Muhasebe islemleri
Muhasebe Sistemi

Madde 17. Oda ve Jeoloji Muhendisleri Odasi iktisadi isletme muhasebe kayitlari Genel
Merkez sisteme gore duzenlenir. Ana kayitlar Oda Genel Merkezinde toplanir ve islenir.
Genel Merkez in disindaki Oda 6rgitl birimlerinde, kendine ait muhasebe islemleri yapilir
ve bu islemler, Genel Merkez kayitlarina her ay sonu aktarilir.

Oda, Subelerde ve iktisadi isetmede tekduzen hesap plani uygulanir.
Ana Hesaplar

Madde 18. Oda muhasebe kayitlarinda, en az asagida yazili ana hesaplarin acilmasi
gereklidir:

1.D6nen Varliklar

2.Duran Varliklar

3.Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

4.0z Kaynaklar

5.Gelirler (Gelirler Tablosu)

6.Giderler (Maliyet Hesaplari 7/B seceneqgi)

7.Serbest Hesap (Genel Merkez ve Subeler Cari Hesabi)

8.Nazim Hesaplar

Bu ana hesaplar icinde kalmak tGzere "Muhasebe Planinda" diger ikincil hesaplar acilir.

Kayit Duzeni

Madde 19. islemler, fisler vasitasiyla muhasebelestirilir. Kasa ve mahsup islemlerine ait
olmak Uzere iki cesit fis vardir.

19.1. Kasa Fisleri



Kasa islemlerinin muhasebelestiriimesini temin icin kullanilir.

19.1.1. Tahsil Fisi:

Kasaca yapilacak her tarll tahsilat icin kullanir; ihtiva ettigi miktar, Gzerinde numarasi ve
ismi yazili hesaplara alacak, kasa hesabina borg yazilir.

19.1.2. Odeme (Tediye) Fisi:

Kasadan yapilacak her turli 6deme icin kullanilir; ihtiva ettigi miktar, Gzerinde numarasi ve
ismi yazili hesaplara borc, kasa hesabina alacak kaydedilir.

19.2. Mahsup Fisi:

Kasa ile ilgili olmayan islemlerin muhasebelestiriimesi icin, sol tarafi borg, sag tarafi alacak
kaydina mahsus fislerdir.

GUnlUk islemlere ait kasa ve mahsup fisleri, muhasebe servisince toplanarak; tahsil, 6deme
ve mahsup fislerine ayri sira numarasi verilir.

Fislerde Bulunacak Bilgiler

Madde 20. Bir fisin muhasebe kayitlarina esas alinabilmesi igin;

20.1. Sekil ve ebadinin belirlenmis olmasi,

20.2. Hesap numara ve islemlerinin yazilmis olmasi,

20.3. Duzenleme tarihini tasimasi,

20.4. Kazintisiz ve silintisiz olmasi,

20.5. Yazi ve rakamlarla yazili bir tutari ve bu tutarla ilgili yeterli aciklamayi ihtiva etmesi,
20.6. Yetkili imzalari tasimasi,

20.7. Eklerin tamam olmasi,

esastir. Yukarida belirtilen hususlar, muhasebe sefi ve/veya muhasebe gorevlileri tarafindan
kontrol edilerek, eksiklikler giderilir.

Dokum Cetvelleri

Madde 21. Fislerin buyuk deftere kaydini kolaylastirmak, yardimci defter kayitlarinin
kontrolini saglamak ve islemlerin karsilikli olarak denkligini anlamak icin "DOkim
Cetvelleri" dlzenlenir.

21.1. Gunluk Tahsilat Dokum Cetvelleri:

Tahsil fisi matbu sira numarasi esas alinarak tasnif edilir. iptal edilen tahsil fislerine, iptal
nedeni yazilir. NUshalari ile birlikte dosyasina konur. Numaralama islemi tamamlandiktan
sonra, hesap numaralarina gore dokumu yapllir.

21.2. Giinliikk Odeme Dékiim Cetvelleri:

Odeme figlerinin hesap numaralarina gére dékumu yapilir.

Dokum cetvelleri, her aksam kasa kapatildiktan sonra duzenlenerek, Muhasebe sefi ve imza
yetkilisi tarafindan parafe ve imza edilir. GUnluk islemlerin defter kayitlarina gecilmesinde,
Dokum Cetvelleri esas tutulur.

DOokim Cetvelleri nin Sube ve Temsilciliklerde dizenlenmesine Oda Yonetim Kurulu karar
verir.

Defterler

Madde 22. Oda Genel Merkezi' nde tutulacak defterler sunlardir:
22.1. Esas Defterler:

22.1.1. Gunluk (Yevmiye) Defter

22.1.2. Buyuk Defter (Defteri Kebir)

22.1.3. Kasa Defteri

22.1.4. Demirbas Defteri

22.1.5. Karar Defteri

22.2. Yardimci Defterler:

22.2.1. Uye Kayit Defteri



22.2.2. Uye Odentileri izleme Defteri

22.2.3. Diger Yardimci Defterler

22.2.4. Kambiyo Senetleri Defteri

22.2.5. Denetleme Kurulu Defteri

22.2.6. Envanter Defteri

22.2.7. Stok Takip Defteri

22.2.8. Genel Kurul Karar Defteri

22.2.9. Zimmet Defteri

22.2.10. iktisadi isletmede asagidaki defterler kullanilir.

22.2.10.1. Gunluk (Yevmiye) Defter

22.2.10.2 Buyuk Defter (Defteri Kebir)

22.2.10.3 Kasa Defteri

22.2.10.4 Envanter defteri

Bu defterler veya yerine bilgisayar ciktili defterler kullanilacaktir.

Sube ve Temsilcilikler yukaridaki defterlerden Karar, Kasa ve Demirbas Defterlerini tutmak
zorundadir, diger defterler Oda Yonetim Kurulu kararina baghdir.

Oda nin Esas Defterleri'ni TMMOB, Sube ve Temsilciliklerin defterlerini ise Oda Yonetim
Kurulu onaylar.

Basili Kagitlar ve Dagitim

Madde 23. Oda da muhasebe kayitlarina esas olarak asagidaki basili kagitlar kullanilir:
23.1. Foyler

23.1.1. Yardimci defter foyleri

23.1.2. Uye 6denti foyleri

23.2. Fisler:

23.2.1. Tahsil makbuzlar (3 ndshadir, ikinci nUsha makbuz olarak kullanilir)

23.2.2. Odeme (tediye) fisleri

23.2.3. Mahsup fisleri

23.3. Cetveller

23.3.1. Gunluk dokum cetvelleri

23.3.2. Aylik mizan cetveli

23.3.3. Odenek takip cetveli

23.4. Diger Evrak

23.4.1. Ucret bordrolari ve isci (icret hesap pusulalari

23.4.2. Yolluk bildirimi

23.4.3. Odeme emri

Sube ve Temsilciliklerde kullanilacak basili kagitlar ile bunlarin sekil, ebat, ntisha ve adetleri
Oda Yonetim Kurulu karari ile belirlenir ve birim ilgililerine zimmetli olarak dagitilr.

Sarf Evraki

Madde 24. Yapilacak 6demelerde, asagida belirtilen evrakin bulunmasi gereklidir:

24.1. Personele yapilacak 6demelerde; bordrolar,

24.2. Yolluklarda; yolluk bildirgesi ve tasit biletleri,

24.3. Oturum Ucretlerinde; toplanti tutanaklari ve bordrolar,

24.4. Satin almalarda; fatura, perakende satis fisi, gider makbuzu ve emsal belge,

24.5. Verqi, prim vb. 6demelerde; beyanname ve makbuz,

24.6. Diger ddemelerde; 6édemenin nevine gore fatura, makbuz, gider belgesi ibraname,
beyan ve benzeri diger belgeler,

24.7. Evraka baglanmasi mumkun olmayan harg, damga ve posta pulu yapistirma, sehir igi



ulasim (toplu tasim araclari) gibi giderlerde, harcamayi yapanin yazili ve imzali beyani,
24.8. Gereken hallerde; yetkili kurul karari,

24.9. Bilirkisi 6demelerinde; fatura, gider makbuzu ve bordro.

Oda, Sube ve Temsilciliklerde belgesiz hicbir tahsilat ve 6deme yapilamaz; sarf evrakinin,
tediye fisini imzalamaya yetkili olanlar tarafindan onaylanmis olmasi zorunludur.

Muhasebe Kontroli

Madde 25. Oda Genel Merkezi, Sube ve Temsilcilikler, donemler itibari ile hesaplarindaki
bor¢ ve alacak toplamlarn ile kalanlarinin, 6zel olarak basili sttunlara yazildigi Mizan
Cetvelleri tutarlar:

25.1. Ayhik Mizan

Muhasebe kayitlarinin kesin sonucunu gostermek Uzere dizenlenir. Genel Merkez e bagli
Temsilcilikler ile Subeler, bagl Temsilcilikleri de kapsayacak sekilde aylik mizanlarini, sarf
evrakinin asliyla birlikte, izleyen ayin on (10) una kadar Oda Genel Merkezi ne, Sube’ye
bagli Temsilcilikler ise ayin bes (5) ine kadar Sube'ye gondermeleri zorunludur. Yapilan
harcama belgelerinde, harcama yapan kisinin imzasi yer alir, nedeni aciklanir. Bltce
Uygulama Esaslari'na gore belirlenmis birimlerin, tek kalemlik harcama miktarlarinin
Uzerindeki harcamalarda Genel Merkez den alinmis yetki karar ve no.su belirtilir. TGm gelir
ve gider belgeleri, Oda Genel Merkez ve Sube’lerinde Sayman Uye ile Yiritme Kurulu® nun
diger bir Uyesince, Temsilciliklerde ise Yuritme Kurulu™ nun iki Gyesi tarafindan imzalanir.
Genel Merkez" de, Sube ve Temsilciliklerden gelen aylik mizanlar, Ana ve Mali Yonetmelikler
ile Batce Uygulama Esaslari na uygunlugu belirlendikten sonra, hesap gruplarina gore
kayitlara gecirilir. Genel Merkez aylik mizanlari, yukaridaki esaslar cercevesinde hazirlanir,
bir nishasi muhasebe dosyasinda saklanir, diger nushasi, Sube ve Temsilciliklerin aylk
mizanlari ile birlikte Oda Yonetim Kurulu na sunulur.

25.2. Kesin Mizan:

Muhasebe kayitlarinin kesin sonucunu gostermek Uzere duzenlenir. Genel gecici mizanin
cikarilmasindan sonra, bilanco tamamlama devresinde, baslica;

25.3.1. O yil gelirlerine tabi olmayip tahsil edilen gelirler dusulur.

25.3.2. O yil butgesine ait olup, hentz 6denmemis gider tahakkuklari yapilir.

25.3.3. Butun avanslar, devaminda zorunluluk bulunanlar disinda kapatilr.

25.3.4. Oda varligina dahil veya emanet olarak bulunan tim mevcutlar, Sayim Kurulu
tarafindan sayilir. Sayim sonuclari sayim cetvellerine gecirilir. Sayillan mevcutlar arasindaki
farklar, muhasebelestirilir.

25.3.5. Gelir ve gider hesaplan, Ozvarlik Hesabi'na aktarilir. Tim bu islemler
tamamlandiktan sonra Kesin Mizan cikarilir. Kesin mizanin ciktigi tarihte, defterlerin yilin
son ayina ait toplamalari haric, diger aylara ait butun toplamlarin mirekkeplenmis olmasi
gerekir. Son aya ait toplamlarla, islemlerin kapanis cizelgeleri, bilanconun Genel Kurul ca
onayini takip eden ay icinde tamamlanir. Subeler, yiIl sonunda duzenledikleri mizan
cetvellerini, sayim sonuclarini ve kesin mizan hesap kalanlarinin detayli dokimlerini, Ocak
ayinin onbes (15) ine kadar Genel Merkez' e gonderirler.

TUm bu islemler tamamlandiktan sonra Kesin Mizan cikarilir. Kesin mizanin ciktigi tarihte,
defterlerin yilin son ayina ait toplamalar hari¢, diger aylara ait butin toplamlarin
murekkeplenmis olmasi gerekir. Son aya ait toplamlarla, islemlerin kapanis cizelgeleri,
bilanconun Oda Genel Kurulu nca onayini takip eden ay icinde tamamlanir.

Kesin mizani Genel Merkez Ocak ayi icinde, Subeler ise yiIl sonunda duzenler ve Ocak ayinin
onbes (15) ine kadar Genel Merkez' e gonderir.

Bilanco

Madde 26. Oda nin belli bir tarihte sahip oldugu varliklar ile bu varliklarin saglandigi



kaynaklari gdsteren bilanco, TMMOB ve Odalar Mali isler Yénetmeligi‘ndeki usul ve esaslara
gore duzenlenir.

Muhasebe islemlerinin Yazilma Bicimi

Madde 27. Esas defterlerden Karar ve Kasa Defteri elle, diger defterler ve yardimci
defterler ile diger muhasebe evraki, bilgisayar ortaminda, elle ya da makine ile yazilr.
Bunlarn karalamak, kazimak, okunmayacak sekilde Uzerlerini cizmek suretiyle duzeltme
yapmak, satir aralarina yazi ve rakam yazmak, satir ve sayfa atlamak, ilgili kanunlarla
yasaklanmistir. Yanlis kayitlar, gerekli dlizeltme fisleri kesilmek suretiyle duzeltilir.

Yil sonunda isi biten defterler, murekkepleme tamamlandiktan sonra ciltlenir. Aylik
mizanlar, gelir ve gider cetvelleri, ayri bir dosyada saklanir.

Kayitlarin Saklanmasi
Madde 28. Oda nin tim mali islemleri ile ilgili defter ve kayitlari, ait oldugu takvim yilini
takiben, on (10) yil middetle saklanir. Suresi dolanlar imha edilir.

Yetki ve Sorumluluk

Madde 29. Oda ve Sube nin tahakkuk islemlerinden Yazman ve Sayman Uyeler
sorumludur, imza sirkulerleri, istem halinde ilgili kuruluslara gonderilir.

Muhasebe servisi ve muhasebe gorevlisi, Oda ve Sube nin muhasebe is ve islemlerinden
sorumludur. Kasa sorumlusu, yalniz kasa islerinden sorumlu olmakla birlikte, muhasebe
gorevlisinin verecegi diger muhasebe islerini de yapmakla yuktmludur.

Muhasebe fisleri ve mizan cetvelleri, Genel Merkez' de muhasebe yetkilisi, Yazman Uye ve
Sayman Uye, Sube’lerde Yazman Uye ve Sayman Uye tarafindan islem kontroll yapilarak
imzalanir. Yetkililerin imzasini tasimayan fislere istinaden hi¢ bir ddeme yapilmaz. Yapildigi
takdirde, bundan dogacak Oda zararindan, imzaya yetkili olanlar ve islemi yapanlar
siraslyla sorumludur.

Muhasebe islemlerinin Denetimi

Madde 30. Muhasebe is ve islemleri, Oda Sayman Uyesi tarafindan tiim Oda 6rgUtinin
muhasebe ve defterleri Uzerinde inceleme ve izleme yapilarak, Oda Yonetim Kurulu adina
strekli olarak denetlenir. Gorllen eksiklik ve aksakliklar, geregine gore, Oda Yazman Uyesi
ve Oda Yonetim "Kurulu na bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Kasa, Banka, Avans islemleri
Kasa islemleri

Madde 31. Oda Merkezi, Sube ve Temsilciliklerinin kasalarinda "Oda Butce Uygulama
Esaslari" dahilinde Oda Yonetim Kurulu™ nca saptanan miktardan fazla para bulundurulamaz.
Fazlasi, hemen Oda nin bankalardaki ilgili hesaplarina yatiriir. Kasadan bir defada
yapilabilecek en ylksek 6demenin miktari, yine Oda Yonetim Kurulu nca saptanir.

Kasa mevcudu, en az ayda bir defa Genel Merkez de Sayman Uye tarafindan sayilarak
kontrol edilir ve durum tutanakla saptanarak Oda Yonetim Kurulu na; Sube'de, Sube
Sayman Uyesi tarafindan sayilarak kontrol edilir ve durum tutanakla saptanarak, Oda ve
Sube Yonetim Kurulu™ na sunulur.



Banka islemleri

Madde 32. Oda Merkez, Sube ve Temsilciliklerinde "Oda Butce Uygulama Esaslarn"
dahilinde Oda Yoénetim Kurulu® nca belirlenen kasa fazlasi nakit mevcudu, bankalarda Oda
adina acilmis hesaplarda saklanir. Bu hesaplarin acilma yetkisi ve hangi bankalarda
acilacagi karari Oda Yonetim Kurulu™ nca verilir.

Sube ve Temsilcilikler, Oda Yoénetim Kurulu nun yetki vermesi disinda vadeli hesap
acamazlar. Sube ve Temsilcilikler, Oda Yonetim Kurulu nun, kendi adlarina actigi banka
hesabi disinda hesap acamazlar.

Oda adina bankalardan para cekecek olan goérevliler; Oda Merkezi ve Subelerde, Yurttme
Kurulu'ndan bir Gye ve Sayman veya Sayman in bilgisi dahilinde diger bir Uyenin,
Temsilciliklerde Yuritme Kurulu'ndan iki Oyenin birlikte imzasi ile yetkilendirirler. ilgili
bankalara, Ylrutme Kurulu tyelerinin imza sirkulerleri gonderilmek suretiyle, yetkinin sinir
ve kapsami belirtilir.

Oda Yonetim Kurulu, Dénem Butce Uygulama Esaslari ile belirlenen limitin Gzerinde bulunan
Sube ve Temsilcilik banka hesaplarindaki miktarin, otomatik virman ile Genel Merkez banka
hesaplarina aktariimasi icin ilgili bankalara bilgi verir.

Avans islemleri

Madde 33. Niteligi itibariyle 6nceden kesin miktari saptanamayan harcamalar igin,
sonradan harcama evrakina dayanarak mahsubu yapilmak tGzere, Genel Merkez ve Sube de
Yazman ve Sayman Uyelerin onayi ile ilgililere avans verilir. Odenecek avansin en az ve en
cok miktari, her yil Oda Yonetim Kurulu karariyla belirlenir. Gegici gérev yollugu, is ve cesitli
harcamalar avansi, alindigi tarihten itibaren bir ay icerisinde mahsup edilir, harcanmayan
avans kasaya yatirilir. Aldigr avansi mahsup veya iade etmeyen bir kisiye yeniden avans
verilemez.

Oda Hukuk Mdusavirligi ne dava, Noter, icra takibi masraflar ile harc, posta masrafi vd.
harcamalar icin istenilen miktarda avans verilebilir.

Tum avanslar yil sonunda kesinlikle kapatilir.

BESINCi BOLUM
Oda Hesap Plani Aciklamasi
Oda Hesap Plani Aciklamasi

Madde 34. Oda muhasebesi ana hesaplarinin aciklamalari asagida belirtiimistir. Oda ana
hesap plani tekdiizen hesap cercevesi ve hesap plani dogrultusunda kurulur. Hesaplarin
calismasi hesap plani aciklamalarinda belirtildigi gibi gerceklesir.

I. Donen Varhliklar

Bu ana hesap grubu; nakit olarak elde ve bankada tutulan varliklar ile normal kosullarda en
fazla 1 yil veya Oda nin normal calisma dénemi icinde paraya cevrilmesi veya tikenmesi
ongorulen varlik unsurlarini kapsar.

Donen varliklar; hazir degerler, menkul kiymetler, ticari alacaklar, diger kisa vadeli
alacaklar, stoklar, gelecek donemlere ait giderler ve gelir tahakkuklari ile diger dénen
varliklar seklinde béliumlenir.

10. Hazir Degerler

Bu grup nakit olarak elde veya bankada bulunan varliklar ile istenildigi zaman deger
kaybina ugramadan paraya cevirme imkani bulunan varliklari (menkul kiymetler haric)
kapsar.



11. Menkul Kiymetler

Bu grup, faiz geliri veya gelir payi saglamak veya fiyat degismelerinden yararlanarak gelir
elde etmek amaciyla gecici bir sire elde tutulmak Uzere alinan hisse senedi, tahvil, hazine
bonosu, finansman fonu, yatinm fonu katilma belgesi, kar-zarar ortakhgi belgesi, gelir
ortakhgi senedi gibi, menkul kiymetler ile bunlara ait deger azalma karsiliklarinin izlenmesi
amaciyla kullanilir.

12. Ticari Alacaklar

Bir yil icinde paraya donlismesi éngorilen ve Oda nin ticari iliskisi nedeniyle ortaya cikan
senetli ve senetsiz alacaklar bu hesap grubunda gosterilir.

13. Diger Alacaklar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis ve en ¢ok bir yil
icinde tahsil edilmesi dusUnllen senetli ve senetsiz alacaklar ile bu gruba ait supheli
alacaklar ve supheli alacaklar karsiliginin izlenmesini saglar.

15. Stoklar

Bu grup Oda’ nin satmak, Uretimde kullanmak veya tliketmek amaciyla edindigi ilk madde
ve malzeme gibi bir yildan az bir sure kullanilacak olan veya bir yil icerisinde nakde
cevrilecegi dusunulen varliklardan olusur. Faturasi gelmemis stoklar ilgili bulunduklari
kalemi icerisinde gosterilir.

18. Gelecek Aylara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklari

Bu grup icinde bulunulan dénemde ortaya cikan, ancak gelecek donemlere ait olan giderler
ile calisma donemine ait olup da kesin bor¢ kaydi hesap doneminden sonra yapilacak
gelirlerden olusur.

19.Diger Donen Varhliklar

Yukarida belirtilen bélimlere girmedigi icin 6zellikle kendi bdlimlerinde tanimlanmamis
olan diger dénen varlik kalemlerin bu grupta yer alir.

2. Duran Varliklar

Bu ana hesap grubu, bir yildan veya bir normal calisma déneminden daha uzun surelerle
Oda calismalarinin gerceklesmesi icin kullanilmak amaciyla elde edilen ve ilke olarak bir
yilda veya normal calisma dénemi icinde paraya cevrilmesi veya tuketilmesi 6ngdérilmeyen
varliklari kapsar. Duran varliklar, ticari alacaklar, diger alacaklar, mali duran varliklar, maddi
duran varlklar, maddi olmayan duran varliklar, 6zel tUkenmeye tabi varliklar, gelecek
yillara ait giderler ve gelir tahakkuklari ve diger duran varliklar olarak béltimlenir.

22. Ticari Alacaklar

Bu grupta bir yildan fazla uzun vadeli senetli ve senetsiz ticari alacaklar izlenir. Vadesi bir
yilin altina dusenler, donen varliklar icerisindeki ilgili hesaplara aktarilir. Ticari iliskilerden
dolay! ana kurulus istirak ve bagli ortakliklardan olan alacaklar varsa, bu grupta ki ilgili
hesaplarin ayrintilarinda gosterilir.

23. Diger Alacaklar

Herhangi bir ticari isleme dayanmadan meydana gelmis ve bir yildan uzun slrede tahsil
edilmesi dusunulen alacaklarn kapsar. Vadesi bir yilin altina dusenler dénen varliklar
icerisindeki ilgili hesaplara aktarilir.

24. Mali Duran Varhklar

Uzun vadeli amaclarla veya yasal zorunluluklar nedeniyle elde tutulan uzun vadeli menkul
kiymetlerle veya paraya donudsme niteligini kaybetmis uzun vadeli menkul kiymetler bu
grupta izlenir.

245. Bagh Ortakliklar

TMMOB JMO Iktisadi isletmesi

Oda'nin Jeoloji Mihendisleri Odasi iktisadi isletme ile olan cari islemlerinin takibi icin
kullanilir. Oda"dan Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletme “ye yapilan maddi aktarimlar
sonucu bu hesap borclandirilir. Tersi durumda ise alacaklandirilir. Bu Hesap sadece Oda
tarafindan kullanilir.

25. Maddi Duran Varliklar



Oda calismalarinda kullanilmak Uzere edinilen ve tahmini yararlanma suresi bir yildan fazla
olan fiziki varlik kalemlerinin ve bunlarla ilgili birikmis amortismanlarin izlendigi hesap
grubudur.

26. Maddi Olmayan Duran Varhklar

Herhangi bir fiziksel varligi bulunmayan ve Oda nin belli bir sekilde yararlandigi veya
yararlanmayi bekledigi aktiflestirilen giderler ile belli kosullar altinda hukuken himaye géren
haklar ve serefiyelerin izlendigi hesap grubudur.

27. Ozel Tiikkenmeye Tabi Varhiklar

Belirli bir maddi varlikla cok yakindan ilgili bulunan veya tamamen tikenmeye tabi varliklar
icin yapilan, Uretim calismalarinin zaman ve yogunlugu ile sinirh bir d6mre sahip olan
giderleri icerir.

28. Gelecek Yillara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklari

Bu grup icinde bulunulan donemde ortaya cikan ancak gelecek yillara ait olan giderler ile
calisma donemine ait olup da ilerdeki donemlerde tahsil edilecek gelirlerden olusur.

29. Diger Duran Varliklar

Bundan onceki bolumlerde sayilan duran varlik kalemlerine girmeyen oOzellikle kendi
bélimlerinde tanimlanmamis olan diger duran varlik kalemleri bu grupta yer alir.

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, dénen varliklarin ayrilmasinda kullanilan 6lciye uygun
olarak, en cok bir yil veya Oda nin normal calisma dénemi sonunda 6denecek yabanci
kaynaklari kapsar.

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, mali borglar, ticari borclar, diger borglar, alinan avanslar,
o0denecek vergi ve diger yukumlultkler, borg ve gider karsiliklari, gelecek aylara ait gelir ve
gider tahakkuklari ile diger kisa vadeli yabanci kaynaklar seklinde boéltimlienir.

3. Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, dénen varliklarin ayrilmasinda kullanilan 6lciye uygun
olarak, en cok bir yil veya isletmenin normal faaliyet donemi sonunda 6denecek yabanci
kaynaklari kapsar.

Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar, Mali Borglar, Ticari Borglar, Diger Borglar, Alinan Avanslar,
Odenecek Vergi ve Diger Yukumlilikler, Bor¢c ve Gider Karsiliklari, Gelecek Aylara Ait
Gelirler ve Gider Tahakkuklari ile Diger Kisa Vadeli Yabanci

30. Mali Borglar

Kredi kurumlarina olan kisa vadeli borclar ile kisa vadeli para ve sermaye piyasasi araclari
ile saglanan krediler ve vadesinde bir yildan daha az bir slre kalan uzun vadeli mali
borclarin anapara taksit ve faizlerini kapsar.

32. Ticari Borglar

Oda nin ticari iliskileri nedeniyle ortaya cikan senetli ve senetsiz borglarin kaydedildigi
hesaplari kapsar.

33. Diger Borglar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis ve en ¢ok bir yil
icinde 6denmesi dudsunulen borclarin kaydedildigi hesaplar kapsar.

34. Alinan Avanslar

Gerek satis sozlesmeleri dolayisiyla gerekse diger nedenlerle Oda tarafindan UglUncu
kisilerden alinan avanslarin izlendigi hesaptir.

36. Odenecek Vergi ve Diger Yiikimliliikler

Oda nin sorumlu veya mukellef sifatiyla, 6deyecedi vergi, resim, harg, kesinti, sigorta primi,
sendika aidatlari, icra taksitleri ve benzeri borclarinin izlendigi hesap grubudur.

37. Borc¢ ve Gider Karsiliklan

Bilanco tarihinde belirgin olarak ortaya c¢ikan ancak tutarinin ne olacagi kesin olarak
bilinmeyen veya tutan bilinmekle birlikte ne zaman tahakkuk edecegi bilinmeyen kisa
vadeli borglar veya giderler icin ayrilan karsiliklarin izlendigi hesap grubudur. Bu grupta yer
alan karsilik hesaplar aktifi dlizenleyici nitelikte degildir.

38. Gelecek Aylara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklari



Bu grup, icinde bulunulan dénemde ortaya c¢ikan ancak gelecek aylara ait gelirler ile
calisma donemine ait olup 6denmesi gelecek aylarda yapilacak olan giderlerden olusur.
39. Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

Ozellikle kendi bdlimlerinde tanimlanmamis olan diger kisa vadeli yabanci kaynaklar bu
grupta yer alir.

4. Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

Kredi kurumlarindan, sermaye piyasasindan ve Oda nin iliskide bulundugu uclnci
kisilerden saglanan ve bir yildan fazla vadeli olan isletme borglarini kapsar.

Uzun vadeli yabanci kaynaklar, mali borglar, ticari borglar, diger borglar, alinan avanslar,
odenecek vergi ve diger yukamlullkler, borc ve gider karsiliklari, gelecek yillara ait gelirler
ve gider tahakkuklari ile diger uzun vadeli yabanci kaynaklar seklinde béltimlenir.

40. Mali Borglar

Bilanco tarihi itibariyle vadesine bir yildan fazla uzun sure kalmis bulunan, banka ve diger
finans kuruluslarindan alinan krediler ile Oda tarafindan bor¢clanma amaciyla ihra¢ edilmis
menkul degerler bu hesap grubunda yer alir.

42. Ticari Borgclar

Bilanco tarihinden itibaren vadelerine bir yildan fazla sure bulunan ticari borclar bu hesap
grubunda yer alir.

43. Diger Borglar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis, vadeleri bir
yildan fazla sureli bulunan borclarin kaydedildigi hesaplari kapsar.

44. Alinan Avanslar

Satis sozlesmeleri ve diger nedenlerle alinan ve vadeleri bir yili asan avanslar bu boélim
kapsamina girer.

47. Bor¢ ve Gider Karsihklan

Bilanco tarihinde belirgin olarak ortaya cikan ancak tutarinin ne olacagi kesin olarak
bilinmeyen veya tutar bilinmekle birlikte ne zaman tahakkuk edecegi bilinmeyen uzun
vadeli borg¢lar veya giderleri icin ayrilan karsiliklarin izlendigi hesap grubudur. Bu grupta yer
alan karsilik hesaplarn aktifi dizenleyici nitelikte degildir.

48. Gelecek Yillara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklari

Bilanconun cikarildigi dénemi izleyen yildan daha sonraki bilanco donemlerine ait pesin
tahsil olunan gelirler ile calisma dénemine ait olup da gelecek bilanco ddénemlerinde
odenecek giderlerden olusur.

49. Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

Ozellikle kendi bélimlerinde tanimlanmamis olan diger uzun vadeli yabanci kaynaklar, bu
grupta yer alir.

5. Ozkaynaklar

Oda ' nin bilango tarihlerinde isletmeye yapmis olduklari sermaye yatirimlarinin tutarini
gOsteren 6denmis sermaye ile, Sermaye Yedekleri, Kar Yedekleri, Gecmis Yillar Karlari ve
Gecmis Yillar Zararlari ve Donemin Net Kar veya Zararini kapsar.

50. Odenmis sermaye

500. SERMAYE

isletmeye tahsis edilen veya isletmelerin ana sézlesmelerinde yer alan ve Ticaret Siciline
tescil edilmis bulunan sermaye tutari bu hesapta yer alir. Kayitli sermaye sistemine alinan
ortakliklarda cikarilmis sermaye gosterilir. Kayith sermaye tavani ayrica dipnotlarda
belirtilir.

52. Sermaye yedekleri

Hisse senedi ihrag primleri, iptal edilen ortaklik paylari ve yeniden degerleme deger artislari
gibi sermaye hareketleri dolayisiyla ortaya ¢ikan ve isletmede birakilan tutarlarin izlendigi
hesap grubudur.

54. Kar yedekleri

Kanun, ana sozlesme hukumleri ya da ortakliklarin yetkili organlarn tarafindan alinan



kararlar uyarinca, dagitiimamis ya da isletmede alikonulmus karlar bu hesap grubunda
gosterilir.

57. Gegmis yillar karlan

570. Gecmis Yillar Karlari

Gecmis faaliyet ddnemlerinde ortaya c¢ilkan ve isletme sahibine veya ortaklarina
dagitilmamis bulunan karlardan ilgili yedek hesaplarina alinmayan tutarlarin izlendigi
hesaptir.

58. Gecmis Yillar Zararlari

580. Gecmis Yillar Zararlan

Gecmis faaliyet donemlerinde ortaya cikan dénem net zararlarinin izlendigi hesaptir.

59. Donem Net Kari (Zaran)

Bu grup isletmenin nihai faaliyet sonucunu gosteren hesaplari kapsar.

6. Gelir Tablosu Hesaplan

Odanin faaliyet donemine iliskin brat satislari, satis-indirimleri satislarin maliyeti, faaliyet
giderleri, diger faaliyetlerden gelir ve karlar, diger faaliyetlerden gider ve zararlar,
finansman giderleri, olagandisi gelir ve karlar ve olagandisi gider ve zararlardan olusur.
60. Gelirler

Esas faaliyetleri cercevesinde sunulan hizmetler karsiliginda alinan ya da tahakkuk ettirilen
toplam degerleri kapsar. Gereksinimine gére bélimlenebilir.

600. Gelirlerin kaydina mahsus hesaplardir. Butce bolium ve madde gruplarina uygun olarak
acllan tali hesaplara, tahsil edilen gelirler alacakh olarak kaydedilecektir. Yanlis
hesaplamalarin dizeltilmesi halinde bor¢ kaydedilebilen, alacak bakiyesi veren bir hesaptir.
Alt bolim hesaplari asagidadir.

600.01. Uye Kayit ve Odenti Gelirleri

Tahsil edilen Gye kayit ve ddentileri bu hesaba alacak kaydedilir. Uye kayit ve yillik 6dentisi,
Oda icin her yil degismesi gereken muhasebe ve bitce ile ilgili islemler, o yil icin gecerli
olan "Butce Uygulama Esaslar" ile belirlenir ve gerekenler Oda Genel Kurul karari ile
kesinlestirilir.

600.01.01. Uye Kayit Gelirleri

600.01.02. Uye Aylik/Yilhk Odenti Gelirleri

600.01.02.01. Cari Yil Uye Odenti Gelirleri

600.01.02.02.Gecmis Yillar Uye Odenti Gelirleri

600.01.03.Gecici Uye Kayit ve Uye Odenti Gelirleri

600.01.04.Gecikme Cezalari

TMMOB ve Odalar Kurulus Kanunu ve Ana Yonetmeligi‘ne gore, Oda‘ya gecici olarak kaydi
zorunlu bulunan yabanci Uye ve diger gecici Uyelerden alinan kayit ve o6dentilerin
kaydedildigi bir hesaptir.

600.02. Belge ve Hizmet Karsihgi Gelirler

600.02.01.Rapor Onay ve Sicil Kayit Gelirleri

600.02.02.Buro/Sirket Kayit Gelirleri

600.02.03.Buro/Sirket Tescil Yenileme Gelirleri

600.02.04.Uye Adina Diizenlenen Belge Gelirleri

600.02.05.BUro/Sirket Adina Verilen Belge Gelirleri

600.03. Bagis ve Yardim Gelirleri

600.03.01. Oda Jeoloji Egitim Burs Fonu Bagis Gelirleri

600.03.02. Oda Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Fonu Bagis Gelirleri

600.03.03. Sosyal Etkinlik Bagis Gelirleri

600.03.04. Yayin Bagis Gelirleri

600.03.05. Kurs, Seminer, Sempozyum, Kurultay v.b Bagis Gelirleri

600.04.Diger Faaliyetlerden Olagan Gelirler ve Karlar

600.04.01 Banka Faiz, kur farki, fon vb. Gelirler

600.04.02. Tanimlanmayan Cesitli Gelirler



600.10.iktisadi isletme Gelirleri

600.10.1.Hizmet Karsiligi Gelirler

600.10.1.1 Kurultay, Kurs, Seminer, Sempozyum, Kongre, Konferans, Sergi, Fuar vb.Gelirleri
600.10.1.2. Oda Bilirkisilik Gelirleri

600.10.1.3. Oda Adina Yapilan Danismanlk Gelirleri

600.10.1.4. Diger Hizmet Karsilig Gelirler

600.10.2. Yayin-Malzeme Satis Gelirleri

600.10.2.1 Kitap ve Diger Yayin Satis Gelirleri

600.10.2.2. Her Turla Malzeme Satis Gelirleri

600.10.3.Diger Gelirler

600.10.3.1. Kira Gelirleri

600.10.3.2. Lokal Gelirleri

600.10.3.3 Banka Faiz, Kur Farki ve Fon Gelirleri

600.10.3.4. Sosyal Etkinlik Gelirleri

600.10..3.5. Reklam Gelirleri

600.10.3.6. Adlandirimamis Diger Gelirler

600.20.Para Cezalan

40.6. Giderler

Maliyet hesaplari, mal ve hizmetlere planlanan bicim ve niteligi getirmesi icin yapilan
giderlerin toplandigi ve maliyet unsurlarina déonustarulerek izlendigi hesaplardir.

77. Genel Yonetim Giderleri

Bu grup yonetim fonksiyonu ile ilgili gider, yansitma ve fark hesaplarindan olusur.

770. Genel Yonetim Giderleri

Oda nin yonetim fonksiyonlari, Oda politikasinin tayini, organizasyon ve kadro kurulusu,
blro hizmetleri, kamu iliskileri, guvenlik, hukuk isleri, personel isleri, kredi ve tahsilati da
kapsayan muhasebe ve mali isler servislerinin giderleri bu hesaba bor¢ kaydedilir. Donem
sonlarinda bu hesap, "771. Genel Yonetim Giderleri Yansitma Hesab1" ile karsilastirilarak
kapatilhr.

770.01.YOnetim Giderleri

770.02.Personel Giderleri

770.02.01. Esas ucretler

770.02.02.SGK ve issizlik Sigortasi Fonu isveren Hissesi,

700.02.03.Personel Vergi Odemeleri

700.02.04.Kidem, ihbar vb. Tazminatlar

700.03.Disardan Saglanan Hizmet Alim Giderleri

700.03.01. PTT-Kargo ve Haberlesme Giderleri,

700.03.02. Aydinlatma-Isitma-su giderleri,

700.03.03.
700.03.04.

700.03.05

700.03.06.
700.03.07.
700.03.08.
700.03.09.

Bakim Onarim ve Aidat Giderleri,
Danismanlik Giderleri,

. Telif Haklari Giderleri,

Bilirkisilik ve inceleme Giderleri,

Web, Bilgi isletim, internet Hizmeti Alim Giderleri
Temizlik ve GuUvenlik Hizmeti Giderleri

Diger Hizmet Karsilig1 Giderler

700.04.Cesitli Diger Giderler

700.04.01.
700.04.02.
700.04.03.
700.04.04.
700.04.05.
700.04.06.
700.04.07.

Kira Giderleri,

Yolluk ve Seyahat Giderleri,

Temsil Agirlama Giderleri,

ilan Giderleri,

Mahkeme-Noter, Vb. Giderler,

Demirbas, Bina ve Uye Ferdi Kaza Sigortasi Giderleri,
Bagis ve Yardimlar,



700.04.08. Gider Kaydedilen Demirbaslar,
700.04.09. Banka Faiz, Kur Farki, Fon Giderleri,
700.04.10. Disardan Saglanan Yayin Giderleri
700.04.11. Disardan Saglanan Malzeme Giderleri
700.04.12. Gecikme Zamlarn ve Para Cezalari,
700.04.13. Tanimlanmamis Diger Giderler,
700.10.ikdisadi isletme Kapsamina Giren Giderler
700.10.01. Personel Giderleri

700.10.02. Cesitli Giderler

700.10.02.01. Kira Giderleri

700.10.02.02. Yolluk ve Seyahat Giderleri
700.10.02.03. Temsil ve Agirlama Giderleri
700.10.02.04. ilan Giderleri

700.10.02.05. Mahkeme, Noter ve icra Giderleri
700.10.02.06. Sigorta Giderleri

700.10.02.07. Gecikme Zamlari ve Para Cezalan
700.10.02.08. Bagis ve Yardimlar

700.10.02.09. Gider Kaydedilen Demirbaslar
700.10.02.10. Banka Giderleri

700.10.02.11. Diger Cesitli Giderler
700.10.03.Amaca Yonelik Giderler
700.10.03.01.Kurultay, Kurs, Seminer, Sempozyum, Kongre, Konferans Giderleri
700.10.03.02. Mesleki Tanitim ve Ajanda Giderleri
700.10.03.03. Lokal ve Sosyal Tesis Giderleri
700.10.03.04. Geleneksel Jeoloji Gecesi Giderleri
700.10.03.05. Amaca Yonelik Diger Giderler
700.10.04.Buro Giderleri

700.10.04.01. Bilgisayar Malzemesi ve Kirtasiye Giderleri
700.10.04.02. Tamir, Bakim Giderleri

700.10.04.03. Temizlik Malzemesi Giderleri
700.10.04.04. Gazete, Kitap ve Dergi Alim Giderleri
700.10.05.Yayin Giderleri

700.10.05.01. Bulten, Dergi Giderleri

700.10.05.02. Kitap Baski ve Yayin Giderleri
700.10.05.03. ilan ve Reklam Giderleri
700.10.05.04. Diger Baski ve Yayin Giderleri
700.10.06. Disaridan Saglanan Hizmet Alim Giderleri
700.10.06. 01. PTT, Kargo ve Haberlesme Giderleri
700.10.06. 02. Aydinlatma, Isitma, Su Giderleri
700.10.06. 03. Ortak Giderlere Katilim Paylari
700.10.06. 04. Bakim ,Onarim ve aidat Giderleri
700.10.06. 05. Danismanlik Giderleri

700.10.06. 06. Telif Haklar Giderleri

700.10.06. 07. Bilirkisilik Giderleri

700.10.06. 08. Disaridan Saglanan Diger Fayda ve Hizmet Giderleri
700.20.Amaca Yonelik Giderler

700.20.01. Kongre-Kurultay-Sempozyum Vb. Etkinlik Giderleri,
700.20.02. Egitim ve Kurs Giderleri,
700.20.03.Seminer Giderleri

700.20.04. Genel Kurul Giderleri,
700.20.05.Bolgelerarasi Toplanti Giderleri,
700.20.06. Mesleki Faaliyet ve Tanitim Giderleri,



700.20.07. Lokal ve Sosyal Tesis Giderleri,
700.20.08.0grencilere Verilen Burs Gideri
700.20.09. Sosyal Dayanisma Fonu Yardim Giderleri
700.20.10. Sosyal Etkinlik ve Emek Odulleri Giderleri
700.30.Buro Giderleri

700.30.01. Bilgisayar malzemesi ve kirtasiye giderleri,
700.30.02. Buro Malzemesi Tamir bakim giderleri,
700.30.03. Temizlik malzemesi giderleri,

700.30.04. Gazete, dergi ve kitap alim giderleri,
700.40.Yayin Giderleri

700.40.01. Bulten-dergi basim giderleri,

700.40.02. Kitap Basim giderleri,

700.40.03. Diger basim giderleri,

700.50.Vergi Resim ve Harglar

700.50.01. Emlak Vergisi,

700.50.02. Muhtasar ve KDV Damga Verqgisi,
700.50.03. Diger Damga, Vergi, Resim ve Harclar,
700.60.TMMOB Giderleri

700.60.01.Birlik Hisse Giderleri
700.60.02.0laganustu Yardim Giderleri
700.70.Kiymet Alim Giderleri

700.70.01. Gayrimenkul Alimi

700.70.0.2. Demirbas ve Déseme Alimi
700.70.03.Dokumantasyon Alim Gideri

700.80.Diger érgutlerle Ortak Etkinlikler ve iKK Giderleri
700.80.01. Diger Orgutlerle ortak Etkinlik Giderleri
700.80.02. TMMOB il Koordinasyon Kurulu Giderleri

Tanimlanmamis Gelir ve Gider

Madde 35. Oda Yonetim Kurulu, bu yonetmelikle tanimlanmamis gelir ya da giderler icin
hesap planina uygun olarak yeni bolim ya da alt bolimler acabilir. Acilan bu bdélimlerin
koordinasyonu, TMMOB tarafindan saglanir. Jeoloji Mihendisleri Odasi iktisadi isletmeye
iliskin islemler ayni kapsamda yuaratalar.

ALTINCI BOLUM

Satin Alma ve ihale islemleri
Bolum Kapsami
Madde 36. Jeoloji MUhendisleri Odasi 6rgutinun gereksinimleri icin satin alinacak her tarlt
demirbas, mefrusat, basili-basisiz kagit, kirtasiye, bliro malzemeleri ve benzerlerinin satin
alinmasi ile basim isleri, tamir bakim ve hizmetleri ve cesitli tip proje insaat, tadilat
ihalelerinde yapilacak islemler bu esaslara gore yurutalur.
Satin Alma ilkeleri
Madde 37. Her tUrli gereksinim maddelerinin en uygun kalite, fiyat ve kosullarla,
zamaninda, toplu olarak satin alinmasi veya hizmetlerin yaptiriimasi, satin alma islerinin

cesitli organlarin isbirligi ve karsilikh yardimlasmalar ile istenen bir sekilde saglanmasi
esastir.



Gereksinimlerin Belirlenmesi

Madde 38. Gereksinimler, normal gereksinimler ve olaganusti gereksinimler olarak
Odanin birim amirleri tarafindan belirlenir. Normal gereksinimler, bir yillik faaliyetin
gerceklesmesi icin gerekli olan cins, miktar ve icerigi-niteligi 6nceden belirlenebilen
gereksinimler olup, bir evvelki yilin faaliyet ve satin almalar dikkate alinarak (Genel Kurul
toplantisini izleyen en cok 60 gun icerisinde) listeler halinde saptanir, Oda Yonetim
Kurulunun onayina sunulur. Olaganutsti gereksinimler, o6nceden belirlenemeyen
gereksinimler ile harcama miktarlarinin azligi ve zorunluluk halinde kolayca elde edilmesi
olasi nitelikte olduklarindan, normal gereksinim listelerine konulmasi unutulmus
gereksinimlerdir. Bunlar ortaya ciktiklarinda asagida belli edilen yetki limitlerine gére
intiyac fisine dayanilarak yetkili satin alma organlarinin onayi ile satin alinir. ihtiyac liste ve
fislerinde sira no., ihtiyacin cinsi, miktari ve niteligi ile birlikte gereksinim nedeni belirtilir.

Satin Alma Organlari ve Yetki Limitleri

Madde 39. Oda adina tum satin almalarda Oda Merkez Yonetim Kurulu yetkilidir. Ancak;
Subelerin bir 6nceki yil gerceklesen kesin gelir butcelerinin 1 yil icerisinde, toplamda (cari
yil icerisinde bu yontemle gergeklestirilen tim satin almalarin genel tutari) en fazla %5"i
oranina kadar, cari yilda yapilacak satin almalarda Sube Yonetim Kuruluna devredilir. a) Bir
onceki yil gerceklesen kesin gelir batcesinin bir yil icerisinde, toplamda (cari yil icerisinde
bu yontemle gerceklestirilen tim satin almalari genel tutarn) %1 i oranina denk gelen cari
yilda Yapilacak atin almalarda: Merkezde; buro amirinin 6nerisi ve Oda Yazmaninin veya
Oda Saymaninin onayi ile, Subelerde; Sube Yazmani veya Sube Saymaninin onayi ile, b) Bir
onceki yil gerceklesen gelir butcesinin bir yil icerisinde toplamda (cari yil icerisinde bu
yontemle gerceklestirilen tim satin almalarin genel tutar) %1-%5"i oranina denk gelen cari
yilda yapilacak satin almalarda: Subelerde; Sube Satin Alma Komisyonunun dnerisi ve Sube
Baskaninin onayi ile, ¢) Bir dnceki yil gerceklesen gelir butcesinin bir yil icerisinde toplamda
(cari yil icerisinde bu yontemle gerceklestirilen tim satin almalarin genel tutari) %57i
oranini gecen cari yilda yapilacak satin almalarda: Merkezde; Merkez Satin Alma
Komisyonunun o6nerisi ve Oda Yonetim Kurulunun karari ile, Subelerde; Sube Satin Alma
Komisyonunun onerisi ve Sube Yonetim Kurulunun karari ile, Oda Yonetim Kurulunun onayi
ile satin alma islemleri yapilir. d) Oda Yonetim Kurulu. Butce Tasarisinda belirtilen ve Oda
Genel Kurulunda onaylanan oran ve esaslarda Merkez aktarimlarinin gerceklestiriimemesi
halinde belirtilen harcama yetkilerini kisitlayabilir veya kaldirabilir.

Satin Alma Komisyonlari

Madde 40. Oda Merkezi ve Subelerinde birer Satin Alma Komisyonlari kurulur. a) Merkez
Satin Alma Komisyonu Oda Yazman Uyesinin Baskanliginda, Oda Sayman Uye ve Biro
Amirinden, b) Sube Satin Alma Komisyonu, Sube Yazman Uyesinin Baskanliinda, Sube
Sayman Uyesi ile en az bir Sube Yénetim Kurulu Uyesinden olusur. Satin alma islemlerinin
rutin isleri merkezde ilgili birim personelince yurttalur.

Satin Alma Usulleri

Madde 41. Satin alma usulleri ve limitleri her yil Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.
Satin Alma Usullerinde Yapilacak islemler

Madde 42.

a) Oneri Alma Suretiyle Pazarlik :Bu usulde ilgili firma, sirket ve kisilerden (en az ¢ adet)
tarih belirterek istenecek yazili ve kapali 6nerilerden en uygunu secildikten sonra, bu oneri



sahibi ile ayrica pazarlik yapilir. Pazarlik sonucu bir tutanakla belirlenir. Gerektiginde diger
oneri sahipleri de pazarliga cagrilabilir.

b) Acik Eksiltme; satin almanin 6zelligine goére iki sekilde uygulanabilir: 1-Tahmini bedeli
belirlenemeyen alimlarda, dncelikle kapal éneriler toplanir. Onerilen fiyatlar birbirlerine esit
veya cok az farkh (%15 oranina kadar) iseler, Satin Alma Komisyonu huzurunda acik
eksiltme yapilir. Fiyatlar %15 den fazla bir farklilhk gosterirse, acik eksiltme yapilmadan en
dusuk fiyati veren o6neri kabul edilir. 2- Tahmini bedeli belirlenen satin almalarda, bu
tahmini bedel esas tutularak ilan edilme suretiyle belirli gin ve yerde Satin Alma
Komisyonu huzurunda acik eksiltme yapilir. ilan seklini Ydnetim Kurulu tespit eder.

c) Kapal Zarf UsulU Eksiltme: Bu usulde fiyat arastirmasi yapilarak, tahmini bedel tespit
edilir. Belirli ve yeterli zaman vermek suretiyle, gerekli ilan yapildiktan sonra, en dusuk
oneriyi verenle pazarliga oturulur.

Sartname

Madde 43. Oneri isteme belgelerinde, éneri mektuplarinda, ilanlarda bulunmasi gereken
en az bilgiler ile bunlarin sekilleri ve 6neri alinan veya eksiltmeye katilacak firma, sirket ve
kisilerde aranacak sanlar ve sartnameler, satin alma konusunun o6zelligine goére, satin
almaya yetkili sahislar veya komisyonlarca belirlenir ve hazirlanir.

Teminat

Madde 44. Kapali zarf usull eksiltme ile yapilan satin almalarda, katilimcilardan tahmini
bedelin en az %10 u nispetinde nakit veya banka teminat mektubu veya devlet tahvili
olarak teminat istenebilir. Satin alma isleminin sona ermesinden (muayene kabul ve
teslimden) sonra teminat geriye verilir. Taahhudline uymayanlarin teminatlari Odaya gelir
kaydedilir.

Ayrik Hal

Madde 45. Ozelligi geregi bu bélimde belirtilen esaslara uymayan satin alma hallerinde,
Oda YoOnetim Kurulunca tespit edilecek ayri yontem ve esaslar uygulanir.

Muayene kabul ve Teslim

Madde 46. Satin alinan ihtiyac maddeleri ile yaptirilan is ve hizmetlerden (baski, tamir, vb.
isler) sartnamelere ve satin alma organlarinin kararlarina uygunlugu, Yonetim Kurullarinca
olusturulacak Muayene Kurulu tarafindan kontrol ve muayene edilerek sonug, muteahhit
firma, sirket veya sahislarla birlikte bir tutanakla belirlenir. Uygun olanlar kabul edilerek,
ambara girecekler ilgili personel tarafindan, hizmetler ilgililerince teslim alinarak, satin alma
islemleri tamamlanir. Kabul edilmeyen gereksinim maddeleri, is veya hizmetlerin yeniden
yerine getirilmesi muateahhit firma, sahis veya sirketten istenebilecegi gibi, satin alma
isleminden vazgecerek, baskalarindan buradaki esaslar dahilinde yeniden satin alinmasi
yapilabilir, bu konuda karar yetkisi satin alma organina aittir. Ret kararina karsi muteahhit,
Odaya veya cezai mercilere itiraz ettigi taktirde, ihtilaf halloluncaya kadar itiraz konusu
mallar ambar kayitlarina gecirilmez ve kullaniimazlar. Emanet suretiyle saklanirlar. ihtilaf
konusu hizmet ise, yine ihtilaf sonuclanincaya kadar bu hizmetten faydalanilamaz. ihtilaf
hali ile korunur.

Odeme

Madde 47. Odemeler, fatura veya benzeri belgeler karsih§i ve sartnamesine uygun olarak



kabul veya teslim tarihinden itibaren satin alma sartname ve sdzlesmesine uygun olarak
tahakkuka baglanir.

ihale

Madde 48. Cesitli tip projeler, insaat, tadilat vb. islerde uygulanacak ihale yontemi, yetkili
organlar, her isin 6zelligine gére ayri ayri Yonetim Kurulunca belirlenerek uygulanir.

Cesitli Konular

Madde 49. Teklif isteklerinde, sarthame ve ilanlarda Odanin siparis yapip yapmamakta
veya fiyat kaydina uymaksizin diledigini yapmakta serbest oldugu acikca belirtilir. Alim
kararlari firmalara, geregine gore sOzle veya yazi ile bildirilir. Yazi ile bildirilecek kararlarin
belirli muddet icin saticilara teyit ettirilmesi, s6zlu tebliglerde ise saticinin kabul imzasinin
alinmasi sarttir. Odanin herhangi bir cezai durumla karsi karsiya kalmamasi ve haksiz
odemelerde bulunmamasi icin, cesitli vergi ve diger muikellefiyet kanunlari daima g6z
onunde bulundurulur. Bu konularda belli edilen vergi, resim, har¢c ve diger masraflar
saticilar 6derler.

YEDINCi BOLUM
Ambar islemleri
Bolum Kapsami

Madde 50. Jeoloji MUhendisleri Odasi orgutu ambarlarina, tasinabilir esyanin giris-cikis,
muhafaza, bakim ve kullanilmasina ait her turll islemler bu esaslara gore yurutalar.

Tasinir Esyanin Tanimi

Madde 51. Odanin halen mulkiyetinde bulunan ve bundan bdyle muhtelif sekillerde
edinilecek degerlerden, Oda faaliyetlerinin devamina yardimci olacak olan ve zamanla
deger kaybina ugrayan veya ugramayan, tasinmaz esya disinda kalan esyaya tasinir esya
denir.

Tasinir Esyanin Cesitleri

Madde 52. Esyalar, demirbas ve tuketilen esya olmak Uzere iki ¢esittir; a) Demirbas Esya:
Hizmetlerin yldrimesi icin devamli olarak bulundurulacak ve zamana bagli olmadan uzun
sure kullanillacak esyaya demirbas esya denir, b) Tuketilen Esya: Demirbas esya tanimi
disinda kalan esyaya tuketilen esya denir.

Amortisman

Madde 53. Demirbas esyanin; degeri, Vergi Usul Kanununda belirtilen miktari gecenlerin
amortismani, Vergi Usul Kanunu hikUimlerine gore belirlenir. Bu degerin altindakiler,
dogrudan dogruya masraf yazilir.

Kayitlarin Tutulma Sekli

Madde 54. Oda ambarina giren-cikan tasinabilir esyanin hesabi, bélimdeki formlara uygun
olarak tutulur.



Ambar Kartlan

Madde 55. Ambar kartlar, blro amirligince sirali, sira numarali ve muhurli olarak
yetkilendirilmis personele teslim edilir. Kartlar, Demirbas Ambar Kartlari son islem gérduagu
tarihten itibaren bes sene slre ile saklanir.

Formlarin Dizenlenmesi

Madde 56. Demirbas esyaya ana numara ve ikinci numara olmak Uzere iki cesit numara
verilir. Ana numara, demirbas esyanin sabit tesis ve Demirbas Defterindeki numarasidir.
ikinci numara, o demirbas esyanin kart numarasini gésterir. Her iki numara demirbas esya
Uzerine vurulur.

Demirbas Esyanin Oda Personeline Verilis ve Takibi

Madde 57. Demirbas esya, Oda personeline (Oda hizmetlerinde kullanilmak Gzere) Esya
Gecici Alindisi ile verilir. Zimmet Defterine islenir. Oda hizmetlerinde kullanilmak UGzere
personele teslim edilen demirbas esya, ambar goérevlilerince izlenir.

Gereksinim Listeleri ve Fisleri

Madde 58. Ambarda bulunmayan ve piyasadan saglanacak esya icin gereksinim liste veya
fisleri dlzenlenir. Liste veya fislerin dizenlenmesinde bu ydnetmeligin IV. Bélimundeki
hukdmler uygulanir.

Ambar Personeli

Madde 59. Ambar hizmetleri, Oda kurulus ve birim semalarindaki pozisyonlara atanan
personelce yuratulur.

Ambar Hesaplan

Madde 60. Ambar hesaplari, demirbas ve tuketilen esyalar icin ayri ayri olmak Uzere
dizenlenecek hesaplardir. Oda muhasebesince toplanir ve izlenir.

Ambar Giris Isleri

Madde 61. Esya, ambara 3 sekilde girer:
a) Satin alma,

b) imalat,

c) Satis, sayim fazlasi ve iade.

Satin Alma

Madde 62. Oda nin gereksinmeleri, bu yonetmeligin IV. BolimUndeki hikimlere satin
alinir. Muayene ve kabul edilerek teslim alindiktan sonra "Giris Fisi" duzenlenerek, ambar
kayitlarina alinir. Giris Fisi dUzenlenmemis esya icin ddeme ve mahsup islemi yapiimaz.
Girise alinacak esyanin maliyeti, esya ambara girinceye kadar yapilan giderler toplanarak
bulunur.

imalat

Madde 63. Ambara alinan ve yapim seyri tamam olan, Oda hizmetlerinde kullanilacak
veya satisa cikarilacak hale gelen esya, yapimci Unitenin tutanagina dayanarak, ambarca



Giris Fisi duzenlenerek ambar kayitlarina islenir. Giris Fisinin ilgili kopyalari yapimci Uniteye
verilir.

Satis, Sayim Fazlasi ve iade

Madde 64.

a) Satis

Satis suretiyle ambara gelen esya bedeli, bir tutanak ile belirlenerek Giris Fisi ile ambar
kayitlarina alinir.

b) Sayim Fazlasi

Sayim sonucunda ambarda fazla ¢ikan esya icin Sayim Kurulunun tuttugu tutanaga
dayanarak Giris Fisi dUzenlenir ve esya ambar kayitlarina alinir.

c) iade

Ambardan kullanilmak Uzere alinan ve herhangi bir sebeple kullanilmayan tuketilen cinsten
esyanin ambara iade edilmesinde, ambarca Giris Fisi dUzenlenerek, ambar kayitlarina alinir.

Cikis islemleri

Madde 65. Esya ambardan harcama ve kayittan disme suretiyle iki sekilde cikar:

a) Harcama

Harcanacak veya yapimda kullanilacak tlketilen cinsten esya "Cikis Fisi" ile ambardan
verilir ve kayitlardan cikis yapilir.

b) Kayittan Dusme

Kaylp veya hasara ugrayan, fire veren, kullanilma, dogal etkiler veya niteligi nedeniyle
eskiyen ve hizmet disi kabul edilen satilacak esya, tutanakla tespit edilir ve YOnetim
Kurulu™ nun kararina istinaden dizenlenen kayittan disme tutanagi ile kayittan dasutralar.
Kimsenin Sucu Olmadan Kaybolan veya Hasara Ugrayan Esya

Madde 66. Odaya ait esya, kimsenin sucu olmadan hasara ugrar veya kaybolursa,
kayitlardan duisulir. Olayda dikkatsizlik, ihmal ve kasit bulunup bulunmadigi Oda Yoénetim
Kurulunca degerlendirilir. Bu sekilde kaybolan veya hasara ugrayan esya icin dliizenlenecek
kayittan disme tutanagina;

a) Tespit tutanagi,

b) Olayin meydana geldigi birim amirinin teklifi,

c) Yonetim Kurulu karari ilistirilir.

Dikkatsizlik, ihmal, Kasitl Kaybetme ve Hasara Ugrama

Madde 67. Oda esyasini, dikkatsizlik, ihmal veya kasith hasara ugratan veya
kaybedenlerden, ayni nitelikte esya Oda Yonetim Kurulu tarafindan istenir veya bedeli
odetilir.

Odetme

Madde 68. Dikkatsizlik sebebi ile kendisine verilen esyanin hasara ugramasina veya
kaybolmasina sebep olanlardan, esyanin her tarlu nitelikleri belirtilerek, ayni nitelikteki
esyay!l bir ay icinde geri vermesi istenir. Bildirilen slre icinde aynen geri verilmemesi
halinde, o glinkl piyasa bedeli Gzerinden 6demesi istenir, 6demedigi takdirde dava yolu ile
tahsil yoluna gidilecegi ikinci bir yazi ile teblig edilir. Yine bir aylik stire verilir. Bu sireler
icinde esya bedeli 6denmedigi takdirde, dava yolu ile tahsil edilmek tGzere belgeler Hukuk
MUsavirligine gonderilir.

Hukuk MuUsavirligine Gonderilecek Belgeler

Madde 69.

a) Esyanin teslim edildigini gosterir imzali tutanak,

b) Esyanin geri verilmesi icin yapilan tebligat,

c) Esyaya ait rayic bedel yazisi,

d) Rayi¢ bedel tutarinin 6denmesine ait tebligat,



e) Yapilan tebligatlarn aldigina dair tebelltig talepleri veya tutanaklar.
Bu belgeler 1 asil, 1 suret olarak Hukuk Musavirligine verilir.

Fire

Madde 70. Olculebilen, tartilabilen, tiiketilen esya, yapisi nedeniyle fire verdigi taktirde
durum bir tutanakla tespit edilir, ilgili birim amiri ve Oda Yonetim Kurulu karari ile kayittan
disme tutanagi dizenlenerek, ambar kayitlarindan dusalar.

Hurdaya Ayirma

Madde 71. Ekonomik omrand tamamlamis olup, hizmete alikonulmalarinda fayda
gorulmeyen veya teknik, yonetsel ve fiziki nedenlerle kullanilamaz hale gelen esya imha
etme, degerlendirme veya satis yapmak suretiyle kayitlardan dusulur.

imha Etmek Uzere Hurdaya Ayirmak

Madde 72. Yapisi geregi fayda yaratmayan veya sahsi satisi yapilmayan esya, imha edilir.
imha etmek Uizere diizenlenecek kayittan diisme tirnagina ilistirilecek belgeler sunlardir:

a) Tespit tutanagi

b) ilgili birim amirinin teklifi,

c) Oda Yonetim Kurulu karari,

d) Giris fisinin ilgili nashalari.

Degerlendirmek Uzere Hurdaya Ayirma

Madde 73. Kullanilma veya dis etkenlerle onarilamayacak derecede hurda hale gelen
esya, hurda kayitlarina islenerek, kayitlardan dusulur. Hurda kayitlarina alinan malzeme
baska hizmetlerde kullanilir veya satisi yapilir.

Degerlendirmek Uzere hurdaya ayirmada kayittan disme tutanagina ilistirilecek belgeler
sunlardir:

a) Tespit tutanadgi,

b) ilgili Ydnetim Kurulu karari,

c) Oda Yonetim Kurulu karari,

d) Giris fisinin ilgili nashalari.

Satis

Madde 74. Hurda kayitlarinda biriken satilacak esya, kurulacak bir komisyonca
degerlendirilip, tespit edilecek esaslara goére satisa cikanlir. Satisi yapilan esya icin
dizenlenen kayittan disme tutanagina ilistirilecek belgeler sunlardir:

a) Tespit tutanagi,

b) ilgili birim amirinin teklifi,

c) Oda Yonetim Kurulu™ nun karari,

d) Vezne makbuzu,

e) Esyanin alicisina teslim edildigine dair tutanagin asil ve suretleri.

Sayim ve Sayim Heyetinin Teskili

Madde 75. Tasinir esyanin sayimi Yonetim Kurulu nca goérevlendirilecek 3" er kisilik sayim
heyetleri tarafindan, her yil Aralik ayi icinde yapilir. Ambar goérevlileri sayim heyetinde
gorevlendiriiemez. Ancak, sayim heyetinin istedigi bili ve belgeleri géstermeye
zorunludurlar.

Sayimin Yapilma Usulu



Madde 76. Sayim, ambarda bulunan tasinir esyanin sayilmasi ve Oda personeline teslim
edilen ve ambar gorevlisi tarafindan gosterilecek evraka gore ve esya, gorulerek, ambar
kayitlari Gzerinden yapilir. Uzerinde tasinir esya bulunanlar, talep halinde bunlar sayim
heyetine gostermeye mecburdur. Sayimda tespit edilen eksik ve fazlalar tutanakla
gosterilir.

Sayim Cetvellerinin Dizenlenmesi

Madde 77. Her takvim yili sonunda, bir yil 6nceden devredilen, o yil icinde giren ve cikan
ile ertesi yila aktarilan tasinir esyanin cins, miktar ve bedelleri gdsterilmek suretiyle ambar
gorevlisi tarafindan bir sayim cetveli duzenlenir. Sayim cetvelinin altina Ambar kayitlarina
gore eksik ve fazlalar tespit edilerek, "ertesi yila aktarilan tasinir esya tarafimizdan
sayllmistir® aciklamasi yazilir ve sayim heyetinin her Uc¢ Uyesi de imzalar. Ayrica, ...........
takvim yilina ait is bu sayim cetveli kayitlarina ve belgelerine goére duzenlenmistir
aciklamasi yapilmak suretiyle ambar gorevlisince imzalanarak, Oda Yoénetim Kurulu' na
sunulmak Uzere, Sayman Uyeye sunulur. Sayim cetvelleri en az bir yil saklanir. Oda
KitUphanesi Yayin Katalogu, Kitliphane Yonetmeligi ile belirlenen esaslara tabidir.

Ambar Kartlarinin Kapatilmasi

Madde 78. Ambar kartlari, her takvim yilinin sonunda, bir 6nceki yildan devreden, senesi
icinde giren ve cikan ile, bir sonraki yila devreden esyanin miktar ve kiymetlerinin toplami
gosterilmek suretiyle cift cizgi ile kapatilir. Cift cizginin altina kirmizi kalemle 01.01.20..
sayimi ibaresi ve bunun karsisina, elde hanesine, sayimda bulunan miktar ve bedel olarak
tutarn yazilir.

Personel Devir ve Teslim islemleri

Madde 79. Personel arasindaki devir ve teslim islemleri, ilgili birim yetkilisince 3 kisilik bir
heyet tarafindan ilgili personel huzurunda Devir ve Teslim Tutanagi ile yapilir. Devir ve
teslimler takvim yili sonuna rastladigi takdirde, ayrica devir ve teslim tutanagi
duzenlenmeyip, sayim cetveli Uzerinden devir, teslim yapilir. Devir ve teslimde fazla ¢ikan
esya icin Giris Fisi dUzenlenir. Eksik cikanlar icin tanzim edilen tutanak, teslim edilen ilgili
personel hakkinda gerekli islemler yapilmak Gzere ilgili birim yetkilisine verilir. Devir ve
teslim etmeden gdrevini terk eden ilgili personele, devir ve teslimde bulunmasi icin bildirim
yapilir. Bu tebligata bildirilen slre icinde heyete istirak etmedigi takdirde devir teslim
islemleri giyabinda yapilir. Sonuc bir yazi ile kendisine bildirilerek, gerekli islemler yapilir.

Ambar Kayitlarinda Kullanilacak Fisler ve belgeler

Madde 80. Ambar islerinde kullanilacak fisler ve diger belgeler sunlardir:
a) ihtiyac Fisi 3 niisha dizenlenir;

1. ndsha satin alma memuruna verilir,

2. nusha muhasebe servisine verilir,

3. nusha ambarda kalir.
b) Giris Fisi 3 nusha doldurulur;

1. nusha ambarda kalir,

2. nusha ilgili serviste saklanir,

3. nisha muhasebede saklanir.
c) Maliyet Hesap Cetveli 3 nusha duzenlenir. Girise alinacak esyanin maliyeti, ambara
girinceye kadar yapilan sarflar toplanarak hesaplanir; birinci nUsha ambara, ikinci ndsha
muhasebeye verilir.



d) Kayittan Disme Tutanagi

1. nusha, ambar nushasidir,

2. nusha, muhasebe servisine gonderilir.
Bu fis ve belgeler haricinde, gereksinim duyuldukca yeni fis ve belgeler dizenlenebilir.
Madde 81. Ambar islemleri ile ilgili bu bélumdeki Oda Merkez ambarina ait hukumler,
Subelerde, Subenin 6zellikleri ve degisik yapisi dikkate alinarak uygulanir.

SEKiziNCi BOLUM
Genel Hukumler
Kitiiphane, Demirbas ve Ambar islemleri

Madde 82. Oda, Sube ve Temsilcilikler Kitiphanesi ndeki yayinlar, Jeoloji Midhendisleri
Odasi Kitliphane Yonetmeligi® nde; demirbas ve ambardaki malzemeler, ayri bir ydonetmelik
hazirlanana kadar Bolum yedi "ambar islemleri" hukumlerine gore, satin alma ve ihale
islemlerinin yapilis bicimi ayri bir ydonetmelik hazirlanana kadar Bolum ....... " Satin alma ve
ihale islemleri hitkimlerine gdre yurataldr.

Tek Vergi Numarasi

Madde 83. Oda, tum o6rgutlini kapsayacak sekilde tek bir vergi numarasi kullanir.

TMMOB il/iice Koordinasyon Kurulu Temsilcisi ve Ogrenci Temsilciligi

Madde 84. Oda'nin TMMOB il/ilce Koordinasyon Kurullari'ndaki Oda Temsilcileri ile
Universitelerdeki Oda Ogrenci Temsilciligi nin, sorumlu olduklar bu ydnetmelik bdlim,
madde ve bentleri, Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletmesi

Madde 85- Oda faaliyetlerinin bu yonetmelikte belirtilen is ve islemlerini yurutmek
maksadiyla vergi kanunlarn cercevesinde ve gerekli durumlarda iktisadi isletmeler
kurulabilir. Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletmelerinin merkezi Ankara dir. iktisadi
isletme faaliyetleri, Subeleri ve Temsilcilikleri kapsayacak sekilde Oda Yénetim Kurulu
tarafindan yUrGtalir. iktisadi isletme faaliyeti kapsamina alinacak veya iktisadi isletme
kapsamindan c¢ikarilacak faaliyetler Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletme Butcesi

Madde 86-)MO iktisadi isletmelerin biitcesi Merkezi olarak Oda tarafindan diizenlenerek
Genel Kurul onayina sunulur. Buatce olustururken onceki yillar gerceklesen gelir ve giderlere
iliskin gerceklesmeler ile yapiimasi disunutlen faaliyetler dikkate alinarak hazirlanir.

Jeoloji Miihendisleri Odasi iktisadi isletme Muhasebe Sistem

Madde 87- Muhasebe sistemi Oda tarafindan merkezi olarak kurulur. Sube ve
Temsilcilikler tarafindan yapilan faaliyetlere iliskin belgeler, izleyen ayin son gunidne kadar
muhasebe sistemine dogru ve tam olarak kaydedilerek Odaya ulastiriimak zorundadir. Tim
Cari islemler, faaliyeti yapan birim tarafindan takip edilir. Faaliyetlere iliskin sarf evraklari
Oda muhasebe goérevlileri tarafindan kontrol edilerek muhasebelestirilir. Vergi ve diger tim
yasal yukimlulukler Oda muhasebe birimi tarafindan takip edilir.

Hiukim Olmamasi Hali



Madde 88. Bu Ydnetmelikte hiilkiim olmayan konularda, TMMOB ve Odalar Mali isler
Yonetmeligi htkimleri ile Oda Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

Yuruarlikten Kaldirma

Madde 89. Bu yonetmeligin ydrdrlige girmesi ile 08.03.2002 tarihli TMMOB Jeoloji
MUhendisleri Odasi Mali Isler Yonetmeligi uygulamadan kaldirilmistir.

Yuruarluk

Madde 90. Bu yonetmelik, Oda 25 nci Olagan Genel Kurulu‘nun 02/04/2016 tarih ve 18
no‘lu karari ile kabul edilerek yurirlige girmistir. Bu Yonetmelikte yapilan degisiklikler,
kabul edilen Oda Genel Kurul tarihi ile yararltge girer.

Yuritme

Madde 91. Bu Yonetmeligi Oda YOonetim Kurulu yuratur.



